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ROZDZIAŁ I. ZAMAWIAJĄCY - INFORMACJE OGÓLNE 
1.1. Zamawiający: Powiatowy Urząd Pracy w Bydgoszczy, ul. Toruńska 147, 85 – 950 Bydgoszcz; 

NIP 9532364428; https://bydgoszcz.praca.gov.pl/ 

1.2. Godziny otwarcia Urzędu: poniedziałek – piątek: 7:00 - 15:00.  

1.3. Definicje i skróty. Ilekroć w niniejszym Zapytaniu ofertowym jest mowa o: 

1) zamawiającym – oznacza to Powiatowy Urząd Pracy w Bydgoszczy, 

2) wykonawcy – oznacza to podmiot ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

3) ustawie Pzp – oznacza to ustawę z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 

publicznych  (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.).  

 

ROZDZIAŁ II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
2.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia o wartości niższej niż 130.000 zł netto.  
2.2. Postępowanie oznaczone jest znakiem PUP-CP-2411-1/AF/2023. Wszelka korespondencja 

oraz dokumentacja w tej sprawie będzie powoływać się na powyższe oznaczenie. 
2.3. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego. 
 

ROZDZIAŁ III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
3.1. Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia szkolenia grupowego dla osób 

bezrobotnych i poszukujących pracy zarejestrowanych w Powiatowym Urzędzie Pracy  
w Bydgoszczy pn. „Pozwolenie do kierowania tramwajem”. 

3.2. Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia we Wspólnym Słowniku Zamówień 

Publicznych (CPV): 80000000-4 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe. 80411000-8 Usługi szkół 

jazdy. 
3.3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarto w załączniku nr 1 do Zapytania 

ofertowego.  
3.4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
3.5. Zamawiający zastrzega zastosowanie prawa opcji. Przewidywana liczba uczestników 

szkolenia wynosi 7 osób. W przypadku gdy z powodu braku chętnych osób bezrobotnych  

i poszukujących pracy (sytuacja niezawiniona po stronie zamawiającego) nie uda się 

skompletować grupy 7 uczestników, szkolenie będzie zrealizowane (przy zachowaniu 

niezmienionego kosztu szkolenia za jednego uczestnika), a wykonawca otrzyma zapłatę za 

liczbę uczestników, która zostanie skierowana na szkolenie i wskazana w suplemencie, 

stanowiącym załącznik nr 2 do umowy w sprawie zamówienia publicznego. Zastrzega się 

jednocześnie, że jeżeli ze względu na brak chętnych osób bezrobotnych i poszukujących pracy 

nie uda się skompletować grupy uczestników szkolenia wynoszącej co najmniej 4 osoby, 

wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy. Wykonawcy nie będzie przysługiwało 

żadne roszczenie z tego tytułu. 
 

ROZDZIAŁ IV. PODWYKONAWCY 
4.1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 

(podwykonawcom). 

4.2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych 

części zamówienia. 

4.3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

wykonawca wskazał, w formularzu ofertowym, części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy 

(firmy) tych podwykonawców. 

4.4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy  

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 
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4.5. Warunki realizacji zamówienia przy udziale podwykonawców określają postanowienia 

umowy – załącznik nr 9 do Zapytania ofertowego.  

 

ROZDZIAŁ V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA   
5.1. Szczegółowy termin realizacji szkolenia zostanie ustalony z wykonawcą po wyborze 

najkorzystniejszej oferty, a przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Czas trwania szkolenia nie może przekroczyć 3 miesięcy wraz z przeprowadzeniem egzaminu 

zewnętrznego (w tym 2 miesięcy w zakresie zajęć objętych programem szkolenia). 

5.2. Program szkolenia obejmuje – 62 godziny zegarowe. 

5.3. Prognozowany miesiąc rozpoczęcia szkolenia w 2023 r.: sierpień. Zamawiający zastrzega 

sobie prawo zmiany prognozowanego terminu rozpoczęcia szkolenia o maksymalnie 2 

miesiące w przypadku trudności ze skompletowaniem grupy osób bezrobotnych  

i poszukujących pracy, będących  odbiorcami przedmiotu zamówienia. 

 
ROZDZIAŁ VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY 

SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW 
6.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

zasadach określonych w Rozdziale VII Zapytania ofertowego oraz spełniają określone przez 

zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

6.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki 
dotyczące: 

 
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym. 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.  
 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów. 
Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że posiada: 

a) wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzony przez wojewódzki urząd pracy 

właściwy ze względu na siedzibę wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 

kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2022 r. 

poz. 690 z późn. zm.), 

b) wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców, zgodnie 

z art. 28 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 

622), prowadzony przez starostę właściwego ze względu na miejsce prowadzenia ośrodka 

szkolenia kierowców, 

c) wpis do rejestru podmiotów prowadzących szkolenie osób ubiegających się o uzyskanie 
uprawnień do kierowania tramwajem, 

d) upoważnienie udzielone ośrodkowi szkolenia kierowców przez Miejskie Zakłady 
Komunikacyjne Sp. z  o.o. z siedzibą w Bydgoszczy (podmiot wykonujący przewozy 

tramwajem) do przeprowadzenia w imieniu Spółki szkolenia osób ubiegających się  

o uzyskanie uprawnień do kierowania tramwajem, o którym mowa w art. 26 ust. 4 

ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 622).  
 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej.  
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

 
4) zdolności technicznej lub zawodowej.  

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że dysponuje potencjałem technicznym 
umożliwiającym realizację zamówienia na odpowiednim poziomie jakości, tzn. 

wykonawca musi wykazać, że dysponuje: 
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- pomieszczeniami umożliwiającymi realizację zamówienia dostosowanymi do potrzeb 

szkolenia z uwzględnieniem bezpiecznych i higienicznych warunków realizacji szkolenia 

oraz o zlikwidowanych barierach architektonicznych umożliwiających osobom 

niepełnosprawnym udział w szkoleniu, w tym co najmniej 1 salą szkoleniową 
umożliwiającą realizację zajęć teoretycznych, dostosowaną do ilości osób szkolonych 
z odpowiednią liczbą miejsc i stolików, oświetleniem, ogrzewaniem i wentylacją. 
Ponadto uczestnicy szkolenia muszą mieć zapewniony dostęp do zaplecza sanitarnego.  
Pomieszczenia muszą być zgodne z rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej  

z dnia 26 września 1997 r. w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy 

(Dz. U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 z późn. zm.), rozporządzeniem Ministra Infrastruktury  

i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r.  w sprawie szkolenia osób ubiegających się  

o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorów i wykładowców (t.j. Dz. U. z 2018 r. 

poz. 1885), rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 

2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach 

i placówkach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1604), rozporządzeniem Ministra Infrastruktury  

z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać 

budynki i ich usytuowanie (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1225) oraz rozporządzeniem Ministra 

Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony 

przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów (Dz. U. z 2010 r. 

Nr 109, poz. 719 z późn. zm.);   

- rzutnikiem multimedialnym, flipchartem;  

- komputerem dla prowadzącego zajęcia (wykładowcy) posiadającym niezbędne  
i legalne oprogramowanie;  

- placem manewrowym umożliwiającym realizację zajęć praktycznych;  

- co najmniej jednym tramwajem umożliwiającym realizację zajęć praktycznych.  
 

6.3. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, zamawiający może, na każdym etapie 

postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie 

przez wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów 

technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy 

może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

6.4. Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej jest spełniony, jeżeli co najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności 

gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje usługi, do których realizacji te uprawnienia są 

wymagane. 

6.5. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać 

na zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te 

zdolności są wymagane. 

6.6. W przypadku, o którym mowa w punkcie 6.4. i 6.5., wykonawcy wspólnie ubiegający się  

o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi 

wykonają poszczególni wykonawcy w odniesieniu do warunków, które zostały opisane  

w punkcie 6.2. – zgodnie z załącznikiem nr 7 do Zapytania ofertowego.  

 
ROZDZIAŁ VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

7.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców, w stosunku do których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

1) w art. 108 ust. 1 pkt 1 – 6 ustawy Pzp;  

2) w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp;  
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3) w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 129 z późn. zm.).  

7.2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 

i 5 ustawy Pzp lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, jeżeli udowodni zamawiającemu, że 

spełnił łącznie przesłanki wskazane w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp. 

7.3. Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie postępowania  

o udzielenie zamówienia. 

7.4. Wykluczenie wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 

7.5. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.  

 

ROZDZIAŁ VIII. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE 
ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA 
WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW 
WYKLUCZENIA 

8.1. Do oferty wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 
oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw 
wykluczenia z postępowania – zgodnie z załącznikiem nr 3 do Zapytania ofertowego. 

Informacje zawarte w oświadczeniu stanowią wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie 

podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

8.2. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w punkcie 

8.1., także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału  
w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby (załącznik nr 
3 do Zapytania ofertowego). 

8.3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie,  
o którym mowa w punkcie 8.1., składa każdy z wykonawców (załącznik nr 3 do Zapytania 
ofertowego). 

8.4. Do oferty wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 
pisemne zobowiązania podmiotów do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na 
potrzeby realizacji zamówienia, jeżeli wykonawca polega na zdolnościach technicznych lub 
zawodowych lub sytuacji innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego 
łączących go z nimi stosunków prawnych (jeśli dotyczy) – wzór w załączniku nr 8 do 
Zapytania ofertowego lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że 
wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby potwierdza, że stosunek 

łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp 

do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności 

dotyczą. 

8.5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 
oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy – zgodnie  
z załącznikiem nr 7 do Zapytania ofertowego. 
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8.6. Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, do złożenia  
w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień 
złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

8.7. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania 

warunku udziału w postępowaniu dotyczącego posiadania uprawnień do prowadzenia 

określonej działalności gospodarczej lub zawodowej obejmują:  

1. oświadczenie o posiadaniu aktualnego na dzień złożenia wpisu do rejestru instytucji 
szkoleniowych prowadzonego przez wojewódzki urząd pracy właściwy ze względu na 

siedzibę wykonawcy wskazujące numer nadany instytucji szkoleniowej w tym rejestrze - 

załącznik nr  4 do Zapytania ofertowego; 
2. aktualny na dzień złożenia wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek 

szkolenia kierowców, zgodnie z art. 28 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących 
pojazdami, prowadzony przez starostę właściwego ze względu na miejsce prowadzenia 
ośrodka szkolenia kierowców; 

3. aktualny na dzień złożenia wpis do rejestru podmiotów prowadzących szkolenie osób 
ubiegających się o uzyskanie uprawnień do kierowania tramwajem; 

4. aktualne na dzień złożenia upoważnienie udzielone ośrodkowi szkolenia kierowców przez 
Miejskie Zakłady Komunikacyjne Sp. z  o.o. z siedzibą w Bydgoszczy (podmiot wykonujący 
przewozy tramwajem) do przeprowadzenia w imieniu Spółki szkolenia osób ubiegających 
się o uzyskanie uprawnień do kierowania tramwajem, o którym mowa w art. 26 ust. 4 
ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami.  

8.8. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania 

warunku udziału w postępowaniu dotyczącego posiadania zdolności technicznej lub 

zawodowej obejmują: 

1. wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu lub urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy  
w celu wykonania zamówienia publicznego na realizację usługi wraz z informacją  
o podstawie dysponowania tymi zasobami – załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego.  

8.9. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy w celu potwierdzenia braku 

podstaw do wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu obejmują: 

1. Oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.  

o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 275 z późn. zm.), z innym 

wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej 

wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty 

częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego 

wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – załącznik nr 6 do Zapytania 
ofertowego; 

2. Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporządzonych nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru lub ewidencji.  

8.10. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, składa dokument lub dokumenty 

wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego 

aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność 

gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 
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procedury. Dokumenty, o których mowa powyżej, powinny być wystawione nie wcześniej niż 

3 miesiące przed ich złożeniem. 

8.11. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w punkcie 8.10., zastępuje się je odpowiednio w całości lub  

w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem 

osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której 

dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone 

przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu 

zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 

zamieszkania wykonawcy. Dokumenty, o których mowa powyżej, powinny być wystawione 

nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

8.12. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał  

w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, dane umożliwiające dostęp do 

tych środków;  

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.  

8.13. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość  

i aktualność. 

8.14. Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, w przypadku gdy wykonawca 

polegał na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, na wezwanie 

zamawiającego zobowiązany będzie złożyć podmiotowe środki dowodowe dotyczące tych 

podmiotów, potwierdzające, że nie zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia  

z postępowania.  

8.15. Inne dokumenty, które należy załączyć w celu złożenia oferty: 
1. Formularz ofertowy (Zamawiający wymaga złożenia przez wykonawcę oferty na wzorze 

zamawiającego) – załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego; 
2. Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 

wykonawcy (jeśli dotyczy) z zachowaniem warunków określonych w punkcie 14.8. Zapytania 

ofertowego.  
 

ROZDZIAŁ IX. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCĄ 
9.1. Niniejsze postępowanie jest prowadzone w języku polskim. 

9.2. Komunikacja między zamawiającym a wykonawcami odbywa się za pośrednictwem 

operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, 

osobiście, za pośrednictwem posłańca lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej  na 

e-mail: zamowienia-publiczne@pup.bydgoszcz.pl  
9.3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej uważa się za złożone z zachowaniem terminu, jeżeli ich treść 

dotarła do adresata przed upływem terminu. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują 

oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich 

otrzymania. 
9.4. Wyjaśnienia i uzupełnienia na wezwanie zamawiającego, wykonawca jest zobowiązany 

doręczyć zamawiającemu przed upływem terminu wskazanego w wezwaniu do wyjaśnień lub 

uzupełnień.  
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9.5. Osoby upoważnione do kontaktu:  

 w przedmiocie procedury – Agnieszka Fos, tel. 52 36 04 354; e-mail: zamowienia-

publiczne@pup.bydgoszcz.pl 

 w zakresie przedmiotu zamówienia – Elżbieta Pietraszewska, tel. 52 36 04 371; e-mail: 

zamowienia-publiczne@pup.bydgoszcz.pl 

 

ROZDZIAŁ X. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 
10.1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,  

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 

ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego 

łączących go z nimi stosunków prawnych. 

10.2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 

zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 
10.3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, 

będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia stanowi 

załącznik nr 8 do Zapytania ofertowego.  

10.4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają 

na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których 

mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy Pzp, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

10.5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału  

w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający 

żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot 

innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału  

w postępowaniu. 
10.6. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on 

w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 
10.7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale 

VIII punkt 8.1., także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 

podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby (załącznik nr 3 

do Zapytania ofertowego).  
 

ROZDZIAŁ XI. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA  

11.1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. 

11.2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie,  

o którym mowa w Rozdziale VIII punkt 8.1., składa każdy z wykonawców (załącznik nr 3 do 
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Zapytania ofertowego). Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców 

wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.  

11.3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

11.4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców są oni zobowiązani 

na wezwanie zamawiającego złożyć podmiotowe środki dowodowe wymagane od 

wykonawcy w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z udziału  

w postępowaniu (składa każdy z nich) oraz podmiotowe środki dowodowe wymagane od 

wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu (wykonawca, 

który wykazuje spełnianie warunku).  

11.5. Jeżeli została wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców.  

11.6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

 

ROZDZIAŁ XII. UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ TREŚCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO  
12.1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści Zapytania 

ofertowego.  

12.2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 

przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści 

Zapytania ofertowego wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem 

terminu składania ofert.  

12.3. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w punkcie 12.2., 

przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 

zainteresowanych wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania  

i złożenia ofert.  

12.4. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego nie wpłynął w terminie, 

o którym mowa w punkcie 12.2., zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień 

Zapytania ofertowego oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

12.5. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w punkcie 12.4., nie wpływa na bieg 

terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego.  

12.6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła 

zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  

12.7. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść Zapytania ofertowego. 

12.8. W przypadku gdy zmiana treści Zapytania ofertowego jest istotna dla sporządzenia oferty lub 

wymaga od wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści Zapytania 

ofertowego i przygotowanie ofert, zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas 

niezbędny na ich przygotowanie. 

12.9. Zamawiający informuje wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez 

zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której 

zostało udostępnione Zapytanie ofertowe. 

12.10. Dokonaną zmianę treści Zapytania ofertowego zamawiający udostępnia na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

12.11. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia 

treści Zapytania ofertowego.  
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ROZDZIAŁ XIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  
13.1. Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, tj. do 

dnia 27 maja 2023 r. Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa 

termin składania ofert. 

13.2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą wskazanego w punkcie 13.1., zamawiający przed upływem terminu 

związania ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie 

tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu 

związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu 

zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

 
ROZDZIAŁ XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

14.1 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Jeżeli wykonawca przedłoży więcej niż jedną 

ofertę lub ofertę zawierającą propozycje wariantowe zostaną one odrzucone. 
14.2 Treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania ofertowego. Oferta musi składać się z zestawu 

dokumentów, o których mowa w Rozdziale VIII Zapytania ofertowego.  
14.3 Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod 

rygorem nieważności i złożona za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu 

ustawy z dnia 23 listopada 2012  r. Prawo pocztowe, osobiście, za pośrednictwem posłańca. 

Zamawiający nie dopuszcza składania  ofert poprzez środki komunikacji elektronicznej lub 

faksem.  

14.4 Oferta musi zostać sporządzona w języku polskim, w sposób czytelny na komputerze lub 

odręcznie. Wymagane specyfikacją dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku 

obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.  

14.5 Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do 
reprezentowania wykonawcy w zakresie jej praw majątkowych w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego zgodnie z wpisem do KRS, wpisem do CEIDG lub umową spółki 
albo przez osobę/y posiadającą/e pełnomocnictwo, które należy dołączyć do oferty. 

14.6 Dokumenty lub oświadczenia, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność  

z oryginałem. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje przez opatrzenie kopii 

dokumentu lub kopii oświadczenia, sporządzonych w postaci papierowej, własnoręcznym 

podpisem (w sposób umożliwiający identyfikację podpisu, np. wraz z imienną pieczątką 

osoby poświadczającej kopię dokumentu za zgodność z oryginałem). W przypadku 

poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii przez osobę/y niewymienioną/e  

w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) wykonawcy, należy do oferty dołączyć 

stosowne pełnomocnictwo. 

14.7 Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się  

o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub 

oświadczeń, które każdego z nich dotyczą. 

14.8 W przypadku podpisania oferty przez osobę/y niewymienioną/e w dokumencie 

rejestracyjnym (ewidencyjnym) wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne 

pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo musi zawierać w szczególności wskazanie mocodawcy  
i pełnomocnika, zakres pełnomocnictwa, datę sporządzenia oraz czytelny podpis 
mocodawcy. Pełnomocnictwo musi być złożone w formie oryginału lub poświadczonej 
notarialnie za zgodność z oryginałem kopii. 

14.9 Wszystkie strony oferty powinny być zespolone w sposób zapobiegający możliwości 

zdekompletowania zawartości oferty. 

14.10 Opakowanie oferty – ofertę należy umieścić wraz z wymaganymi dokumentami  

w zamkniętej, nieprzezroczystej kopercie lub opakowaniu, którą należy zaadresować:  
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............................................ 

(nazwa i adres Wykonawcy)                  Powiatowy Urząd Pracy  

ul. Toruńska 147 

85-950 Bydgoszcz  

 

Oferta zamówienia publicznego na przeprowadzenie szkolenia grupowego  
pn. „Pozwolenie do kierowania tramwajem” (PUP-CP-2411-1/AF/2023) 

Nie otwierać przed dniem 28 kwietnia 2023 r. godz. 09.00. 
 

 

14.11 Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

14.12 Zaleca się, aby wszystkie miejsca, w których wykonawca naniósł poprawki, przekreślenia, 

dopiski były datowane i podpisane własnoręcznie przez osobę/y uprawnioną/e do podpisania 

oferty wraz z pieczątką/ami imienną/ymi tej/tych osoby/ób.  

14.13 Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 

dokumentów lub oświadczeń, wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia jest nieczytelna lub budzi 

wątpliwości co do jej prawdziwości.  

14.14 W przypadku, gdy wykonawca dołączy do oferty dokumenty zawierające wartości w walucie 

innej niż złoty polski (PLN), zamawiający przeliczy te wartości na złote polskie (PLN) wg 

średniego kursu Narodowego Banku Polskiego (NBP) danej waluty z dnia ogłoszenia 

niniejszego postępowania.  

 

ROZDZIAŁ XV. MIEJSCE ORAZ TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY 
15.1 Ofertę należy złożyć do dnia 28 kwietnia 2023 r. do godz. 8.30 w sekretariacie 

Powiatowego Urzędu Pracy w Bydgoszczy, ul. Toruńska 147, Bydgoszcz, pokój nr 207. 
15.2 Termin otwarcia ofert: Otwarcie ofert nastąpi 28 kwietnia 2023 r. o godz. 09.00 w siedzibie 

Powiatowego Urzędu Pracy w Bydgoszczy, ul. Toruńska 147, II piętro, pokój nr 211.  
15.3 Oferty złożone po terminie lub w innym miejscu nie będą rozpatrywane i zostaną zwrócone 

wykonawcy niezwłocznie bez otwierania. 
15.4 Zamawiający informuje, że oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są 

jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

jeśli wykonawca, zastrzegł w ofercie, że nie mogą one być udostępniane.  

15.5 Każda złożona oferta zostanie wpisana do rejestru prowadzonego przez zamawiającego. 

Rejestr zostanie zamknięty wraz z upływem terminu składania ofert poprzez adnotację  

o liczbie ofert złożonych w terminie. Każdy składający ofertę może otrzymać pisemne 

poświadczenie złożenia oferty z określeniem daty i godziny złożenia zgodnym z rejestrem. 

15.6 Oferty złożone po terminie zostaną zarejestrowane pod powyższą adnotacją i zostaną 

zwrócone wykonawcy.  

15.7 Zmiana lub wycofanie oferty: 

Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagają formy pisemnej.  

1) Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane i podpisane przez osobę 

uprawnioną do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy (w celu zweryfikowania 

tego przez zamawiającego należy dostarczyć dokument potwierdzający upoważnienie do 

reprezentowania wykonawcy - pełnomocnictwo), opakowane i zaadresowane w ten sam 

sposób jak oferta. Dodatkowo kopertę, w której jest przekazywana zmieniona oferta, 

należy opatrzyć napisem „zmiana oferty”. 
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2) Oświadczenie o wycofaniu oferty musi być podpisane przez osobę uprawnioną do 

składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy (w celu zweryfikowania tego przez 

zamawiającego należy dostarczyć dokument potwierdzający upoważnienie do 

reprezentowania wykonawcy - pełnomocnictwo) oraz opakowane i zaadresowane w ten 

sam sposób jak oferta. Dodatkowo kopertę, w której jest przekazywane to oświadczenie, 

należy opatrzyć napisem „wycofanie oferty”. 

 
ROZDZIAŁ XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY  

16.1 Wykonawca zobowiązany jest na druku formularza ofertowego podać cenę brutto oferowaną 

za realizację przedmiotu zamówienia (załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego).   

16.2 Całkowity koszt realizacji szkolenia należy obliczyć w następujący sposób: koszt szkolenia 1 
osoby x liczba uczestników szkolenia. Zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 14 rozporządzenia Ministra 

Finansów z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnień od podatku od towarów i usług oraz 

warunków stosowania tych zwolnień (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1983 z późn. zm.) zwalnia się od 

podatku usługi kształcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego, finansowane 

w co najmniej 70% ze środków publicznych oraz świadczenie usług i dostawę towarów ściśle 

z tymi usługami związane. 

16.3 Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz istotnymi postanowieniami 

umowy określonymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym.  

16.4 Zamawiający zastrzega, żeby wykonawca w cenie oferty: 
1) uwzględnił koszt: 
a) poczęstunku dla uczestników szkolenia. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić każdego 

dnia realizacji zajęć teoretycznych każdemu uczestnikowi szkolenia minimum napój 

zimny i ciepły oraz kanapkę i drożdżówkę,  

b) bezzwrotnych materiałów dydaktycznych dla uczestników szkolenia w formie 

drukowanej oraz notatniki i długopisy, 

c) egzaminu państwowego organizowanego przez wojewódzki ośrodek ruchu drogowego, 
zgodnie z rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 28 czerwca 2019 r. w sprawie 

egzaminowania osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, 

egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez egzaminatorów oraz wzorów 

dokumentów stosowanych w tych sprawach (Dz. U. z 2019 r. poz. 1206 z późn. zm.), 

2) nie uwzględniał kosztu: 
 a)   ubezpieczenia uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW).    

Wykonawca zobowiązany jest na własny koszt ubezpieczyć wszystkich uczestników 

szkolenia od NNW.  

16.5 Cena podana w formularzu ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji  

i wyczerpującą wszelkie należności wykonawcy wobec zamawiającego związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia. 

16.6 Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku. Kwoty należy zaokrąglić do pełnych groszy  (końcówki 0,5 grosza i wyższe 

zaokrągla się do 1 grosza w górę). 

16.7 Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

16.8 Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia  

w trakcie realizacji zamówienia. 

 
ROZDZIAŁ XVII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW, 

I SPOSOBU OCENY OFERT  
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17.1 Cena brutto oferty jest jedynym kryterium rozstrzygającym o wyborze oferty. Wykonawca 

może zaproponować tylko jedną, niepodlegającą zmianom cenę – w przypadku 

zaproponowania kilku cen lub ceny w pewnym przedziale, jego oferta będzie odrzucona. 

17.2 Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu.  

17.3 Ocena ofert będzie dokonywana według poniższego wzoru: 

 

                                      Cena oferowana brutto oferty z najniższą ceną 

Liczba przyznanych punktów =  ---------------------------------------------------------------   x 100  pkt 

                         Cena oferowana brutto oferty ocenianej 

 

Maksymalna liczba punktów za kryterium cena brutto oferty – 100 punktów.  

 
ROZDZIAŁ XVIII. OCENA OFERT  

18.1 Zamawiający informuje, że najkorzystniejszą ofertę przedłoży wykonawca, który otrzyma 
największą liczbę punktów po zsumowaniu uzyskanych punktów z tytułu kryteriów oceny 
ofert, które zostały określone w Rozdziale XVII Zapytania ofertowego.   

18.2 Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający wybiera 

spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. 

Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, zamawiający 

wybiera ofertę z najniższą ceną. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym 

mowa w zdaniu poprzedzającym, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, 

do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych zawierających 

nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen wyższych niż 

zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

18.3 Zamawiający poprawia w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty 

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

18.4 W przypadku, o którym mowa w punkcie 18.3. podpunkt 3, zamawiający wyznacza 

wykonawcy odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 

zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za 

wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. 

18.5 W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert.  

18.6 Zamawiający może zwracać się do wykonawców o uzupełnienie brakujących lub błędnych 
dokumentów i oświadczeń.  

18.7 Odpowiedź wykonawcy na wezwanie zamawiającego uznana zostanie za złożoną  
w terminie, jeżeli dotrze do zamawiającego w formie wskazanej w wezwaniu i we 
wskazanym terminie. 

18.8 Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym  

w Zapytaniu ofertowym. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem 

najkorzystniejszej oferty, zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta otrzymała 

najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym przez zamawiającego terminie, pisemnej 

zgody na wybór jego oferty. W przypadku braku zgody, o której mowa w zdaniu 

poprzedzającym, zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, 
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którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia 

postępowania. 

18.9 Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli zajdzie  

w szczególności co najmniej jedna z wymienionych poniżej okoliczności:  

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;  

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający 

może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty; 

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 

przewidzieć; 

4) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający zawiadamia 

równocześnie wszystkich wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia  

(w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert), złożyli 

oferty (w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert) 

podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

18.10 Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się w szczególności wykonawców, którzy 

nie uzupełnili braków na wezwanie zamawiającego. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje 

się za odrzuconą. 

18.11 Zamawiający odrzuca ofertę w szczególności, jeżeli: 
1) została złożona po terminie składania ofert; 

2) została złożona przez wykonawcę podlegającego wykluczeniu z postępowania; 

3) została złożona przez wykonawcę niespełniającego warunków udziału w postępowaniu;  

4) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

5) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia; 

6) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

7) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

8) została złożona przez wykonawcę niezaproszonego do składania ofert; 

9) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu; 

10) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie omyłki, o której mowa  

w punkcie 18.3. podpunkt 3;  

11) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą; 

12) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu związania 

ofertą.  

 

ROZDZIAŁ XIX. INFORMACJA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY ORAZ INFORMACJE 
O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY 
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

19.1 Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert 

określonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym. 

19.2 Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający informuje równocześnie 

wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę 

wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są 

miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 

przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 
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2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone 

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

19.3 Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w punkcie 19.3. podpunkt 

1, na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

19.4 Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowiązany jest przedłożyć zamawiającemu: 
1) Szczegółową kalkulację kosztów szkolenia zaakceptowaną przez zamawiającego. Wzór 

kalkulacji zostanie przekazany wykonawcy wraz z zaproszeniem do zawarcia umowy. 

2) Program szkolenia na wzorze zamawiającego zgodnie z  opisem przedmiotu zamówienia. 

Wzór programu zostanie przekazany wykonawcy wraz z zaproszeniem do zawarcia 

umowy. 

3) Plan nauczania zaakceptowany przez zamawiającego. Wzór planu nauczania zostanie 

przekazany wykonawcy wraz z zaproszeniem do zawarcia umowy. 

4) Wzór/y zaświadczenia/eń o ukończeniu szkolenia lub innego/ych dokumentu/ów 

potwierdzającego/ych ukończenie szkolenia i nabycie kwalifikacji.  

5) W przypadku wyboru oferty złożonej przez wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia – kopię umowy regulującej współpracę tych wykonawców.  

19.5 Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie spełnił przesłanek 

warunkujących zawarcie umowy, o których mowa w punkcie 19.4., zamawiający może 

dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 

wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.  

 

ROZDZIAŁ XX. WZÓR UMOWY  
20.1 Wykonawca przedkładając ofertę akceptuje w całości i bez ograniczeń wzór umowy 

stanowiący załącznik nr 9 do Zapytania ofertowego. 
20.2 Umowa wymaga, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej. 
20.3 Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym 

przez zamawiającego. 
20.4 Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do 

treści oferty. Warunki ewentualnych zmian określone zostały we wzorze umowy stanowiącej 

załącznik do niniejszego Zapytania ofertowego.  

 

ROZDZIAŁ XXI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH OSÓB FIZYCZNYCH  
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

Zamawiający informuje, że: 
21.1. Administratorem danych osobowych Pani/Pana jest Powiatowy Urząd Pracy w Bydgoszczy  

z siedzibą przy ul. Toruńskiej 147, 85-950 Bydgoszcz. 
21.2. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się  

z Inspektorem Ochrony Danych - e-mail: iod@pup.bydgoszcz.pl 
21.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego, jak również zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego oraz jej realizacji, a także udokumentowania postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego i jego archiwizacji. 
21.4. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest: 

 art. 6 ust. 1 lit. c  RODO, tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku 

prawnego ciążącego na administratorze, 
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 ustawa Prawo zamówień publicznych oraz wewnętrzny regulamin dotyczący udzielania 

zamówień publicznych przez Powiatowy Urząd Pracy w Bydgoszczy. 

21.5. Ze względu na jawność postępowania o udzielenie zamówienia publicznego odbiorcami 

Pani/Pana danych osobowych mogą być wszystkie zainteresowane osoby lub podmioty. 

Ograniczenie dostępu do danych może wystąpić jedynie w szczególnych przypadkach, jeśli 

jest to uzasadnione ochroną prywatności, interesem publicznym lub informacja stanowi 

tajemnicę przedsiębiorstwa. 
21.6. Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępnione podmiotom uprawnionym do ich 

otrzymywania na podstawie przepisów prawa lub umowy, w tym podwykonawcom, firmie 

wykonującej niszczenie dokumentów itp. 
21.7. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat licząc od stycznia roku 

następnego po zakończeniu realizacji umowy lub unieważnieniu postępowania. Okres ten 

dotyczy również wykonawców, którzy złożyli oferty  i  nie zostały one uznane jako 

najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi wykonawcami umowy). 

21.8. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do udziału  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Brak podania danych osobowych 

będzie równoznaczne z brakiem możliwości udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego, a także zawarcia umowy. 
21.9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.  
21.10. Posiada Pani/Pan: 

 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników);  

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 

(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO. 

21.11. Nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
21.12. Administrator nie zamierza przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego ani 

organizacji międzynarodowej. 
 

ROZDZIAŁ XXII. POSTANOWIENIA W SPRAWIE DOKUMENTÓW ZASTRZEŻONYCH 

22.1 Wszystkie dokumenty złożone w prowadzonym postępowaniu są jawne, z wyjątkiem 

informacji zastrzeżonych przez wykonawcę. 

22.2 Dokumenty niejawne  wykonawca wydziela lub oznacza w ofercie w wybrany przez siebie 

sposób.  
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22.3 Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233) przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się 

informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje 

posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze 

ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem 

informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania  

z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania 

w celu utrzymania ich w poufności. 

22.4 W przypadku zastrzeżenia przez wykonawcę w ofercie informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa wykonawca zobowiązany jest wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa. Brak powyższego oświadczenia oznaczać będzie, że dokumenty 

składające się na ofertę nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa (wykonawca nie może 

zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp).  

 

ROZDZIAŁ XXIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

Wykonawcę wiążą postanowienia Zapytania ofertowego wraz z odniesieniem do konkretnych 

regulacji ustawy Prawo zamówień publicznych wskazanych w Zapytaniu ofertowym oraz art. 224 

ustawy Pzp.  

 
 
 
 
 
ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO (stanowiące jej integralną część): 
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1,  

2. Formularz ofertowy – załącznik nr 2,  

3. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – 

załącznik nr 3,  

4. Oświadczenie o posiadaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych – załącznik nr 4, 

5. Wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu lub urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy – 

załącznik nr 5,  

6. Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej – załącznik nr 6,  

7. Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – załącznik nr 7,  

8. Wzór zobowiązania podmiotu trzeciego – załącznik nr 8,  

9. Wzór umowy w sprawie zamówienia publicznego „Pozwolenia do kierowania tramwajem” wraz 

z załącznikami – załącznik nr 9.  
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