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ROZDZIALI. ZAMAWIAJACY - INFORMACJE OGOLNE

1.1.

1.2.
1.3.

Zamawiajacy: Powiatowy Urzad Pracy w Bydgoszczy, ul. Torunska 147, 85 — 950 Bydgoszcz;

NIP 9532364428; https://bydgoszcz.praca.gov.pl/

Godziny otwarcia Urzedu: poniedziatek — pigtek: 7:00 - 15:00.

Definicje i skroty. llekro¢ w niniejszym Zapytaniu ofertowym jest mowa o:

1) zamawiajgcym — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Bydgoszczy,

2) wykonawcy — oznacza to podmiot ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia,

3) ustawie Pzp — oznacza to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.).

ROZDZIAL Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1
2.2.

2.3.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia o wartosci nizszej niz 130.000 zt netto.

Postepowanie oznaczone jest znakiem PUP-CP-2411-1/AF/2023. Wszelka korespondencja
oraz dokumentacja w tej sprawie bedzie powotywac sie na powyzsze oznaczenie.
Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

ROZDZIAL Ill. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.
3.5.

Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia grupowego dla oséb
bezrobotnych i poszukujacych pracy zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Bydgoszczy pn. ,Pozwolenie do kierowania tramwajem”.

Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamodwienia we Wspdlnym Stowniku Zamowien
Publicznych (CPV): 80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe. 80411000-8 Ustugi szkot
jazdy.

Szczegbétowy opis przedmiotu zamodwienia zawarto w zatgczniku nr 1 do Zapytania
ofertowego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy zastrzega zastosowanie prawa opcji. Przewidywana liczba uczestnikéw
szkolenia wynosi 7 oséb. W przypadku gdy z powodu braku chetnych oséb bezrobotnych
i poszukujgcych pracy (sytuacja niezawiniona po stronie zamawiajacego) nie uda sie
skompletowac¢ grupy 7 uczestnikéw, szkolenie bedzie zrealizowane (przy zachowaniu
niezmienionego kosztu szkolenia za jednego uczestnika), a wykonawca otrzyma zaptate za
liczbe uczestnikéw, ktéra zostanie skierowana na szkolenie i wskazana w suplemencie,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Zastrzega sie
jednoczesnie, ze jezeli ze wzgledu na brak chetnych oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy
nie uda sie skompletowaé grupy uczestnikdw szkolenia wynoszgcej co najmniej 4 osoby,
wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato
zadne roszczenie z tego tytutu.

ROZDZIAL IV. PODWYKONAWCY

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Wykonawca ~moze powierzy¢ wykonanie czeSci zamdwienia  podwykonawcy
(podwykonawcom).

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia cze$ci zamdwienia podwykonawcom,
wykonawca wskazat, w formularzu ofertowym, czesci zamdwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy
(firmy) tych podwykonawcow.

Powierzenie wykonania czesci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.



4.5.

Warunki realizacji zamdwienia przy udziale podwykonawcéw okreslajg postanowienia
umowy — zatgcznik nr 9 do Zapytania ofertowego.

ROZDZIALV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

5.1.

5.2.
5.3.

Szczegbétowy termin realizacji szkolenia zostanie ustalony z wykonawcg po wyborze
najkorzystniejszej oferty, a przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Czas trwania szkolenia nie moze przekroczyé 3 miesiecy wraz z przeprowadzeniem egzaminu
zewnetrznego (w tym 2 miesiecy w zakresie zaje¢ objetych programem szkolenia).

Program szkolenia obejmuje — 62 godziny zegarowe.

Prognozowany miesigc rozpoczecia szkolenia w 2023 r.: sierpien. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo zmiany prognozowanego terminu rozpoczecia szkolenia o maksymalnie 2
miesigce w przypadku trudnosci ze skompletowaniem grupy oséb bezrobotnych
i poszukujgcych pracy, bedacych odbiorcami przedmiotu zaméwienia.

ROZDZIAL VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY

6.1.

6.2.

SPELNIENIA TYCH WARUNKOW
O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
zasadach okreslonych w Rozdziale VII Zapytania ofertowego oraz spetniajg okreslone przez
zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.
O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé¢ sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym.
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow.

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze posiada:

a) wopis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzony przez wojewddzki urzad pracy
wtasciwy ze wzgledu na siedzibe wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 690 z pdzn. zm.),

b) wpis do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcéw, zgodnie
z art. 28 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz.
622), prowadzony przez staroste wtasciwego ze wzgledu na miejsce prowadzenia osrodka
szkolenia kierowcow,

c) wopis do rejestru podmiotéw prowadzacych szkolenie oséb ubiegajacych sie o uzyskanie
uprawnien do kierowania tramwajem,

d) upowainienie udzielone osrodkowi szkolenia kierowcéw przez Miejskie Zaktady
Komunikacyjne Sp. z o0.0. z siedzibg w Bydgoszczy (podmiot wykonujacy przewozy
tramwajem) do przeprowadzenia w imieniu Spoétki szkolenia oséb ubiegajgcych sie
o uzyskanie uprawnien do kierowania tramwajem, o ktérym mowa w art. 26 ust. 4
ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 622).

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze dysponuje potencjatem technicznym
umozliwiajagcym realizacje zamowienia na odpowiednim poziomie jakosci, tzn.
wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje:




6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

- pomieszczeniami umozliwiajagcymi realizacje zamdwienia dostosowanymi do potrzeb
szkolenia z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkéw realizacji szkolenia
oraz o zlikwidowanych barierach architektonicznych umozliwiajgcych osobom
niepetnosprawnym udziat w szkoleniu, w tym co najmniej 1 salg szkoleniowag
umozliwiajaca realizacje zaje¢ teoretycznych, dostosowang do ilosci oséb szkolonych
z odpowiednia liczbg miejsc i stolikdw, oswietleniem, ogrzewaniem i wentylacj3.
Ponadto uczestnicy szkolenia musza mie¢ zapewniony dostep do zaplecza sanitarnego.
Pomieszczenia muszg by¢ zgodne z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogdlnych przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy
(Dz. U. 22003 r. Nr 169, poz. 1650 z pdzn. zm.), rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury
i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia oséb ubiegajgcych sie
o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorow i wyktadowcow (t.j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 1885), rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002 r. wsprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placdwkach (t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 1604), rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury
z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadaé
budynki i ich usytuowanie (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1225) oraz rozporzgdzeniem Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkdéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2010 r.
Nr 109, poz. 719 z pdzn. zm.);

- rzutnikiem multimedialnym, flipchartem;

- komputerem dla prowadzacego zajecia (wyktadowcy) posiadajgcym niezbedne
i legalne oprogramowanie;

- placem manewrowym umozliwiajacym realizacje zajec praktycznych;

- co najmniej jednym tramwajem umozliwiajagcym realizacje zajec praktycznych.

Oceniajgc zdolnos¢ techniczng lub zawodowa, zamawiajgcy moze, na kazdym etapie
postepowania, uzna¢, ze wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie
przez wykonawce sprzecznych interesdw, w szczegdlnosci zaangazowanie zasobow
technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy
moze mieé negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej jest spetniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdwienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktdrych realizacji te uprawnienia s3
wymagane.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogg polegad
na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te
zdolnosci s3 wymagane.

W przypadku, o ktérym mowa w punkcie 6.4. i 6.5., wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamoéwienia dotaczajg do oferty oswiadczenie, z ktdrego wynika, ktére ustugi
wykonajg poszczegdlni wykonawcy w odniesieniu do warunkéw, ktdre zostaty opisane
w punkcie 6.2. — zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do Zapytania ofertowego.

ROZDZIAL VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

7.1.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawcow, w stosunku do ktérych
zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych:

1) wart. 108 ust. 1 pkt 1 — 6 ustawy Pzp;
2) wart. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp;



7.2.

7.3.

7.4.
7.5.

3)

w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 129 z pdzn. zm.).

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznos$ciach okre$lonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2
i 5 ustawy Pzp lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze
spetnit tacznie przestanki wskazane w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamdwienia.

Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

ROZDZIAL VI. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

1)
2)

3)

ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA
WARUNKOW UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW
WYKLUCZENIA
Do oferty wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz o braku podstaw
wykluczenia z postepowania — zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Zapytania ofertowego.
Informacje zawarte w oswiadczeniu stanowig wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach Ilub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktdrym mowa w punkcie
8.1., takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby (zatacznik nr
3 do Zapytania ofertowego).
W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcéw, oswiadczenie,
o ktéorym mowa w punkcie 8.1., sktada kazdy z wykonawcéw (zatacznik nr 3 do Zapytania
ofertowego).
Do oferty wykonawca zobowigzany jest dofaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
pisemne zobowigzania podmiotéw do oddania do dyspozycji niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji zamdéwienia, jezeli wykonawca polega na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw prawnych (jesli dotyczy) — wzér w zataczniku nr 8 do
Zapytania ofertowego lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ie
wykonawca realizujac zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby potwierdza, ze stosunek
taczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep
do tych zasobow oraz okresla w szczegdlnosci:
zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;
sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;
czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia dotaczaja do oferty
oswiadczenie, z ktdrego wynika, ktére ustugi wykonaja poszczegdlni wykonawcy — zgodnie
z zatgcznikiem nr 7 do Zapytania ofertowego.



8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona, do ztozenia
W wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien
ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunku udziatu w_postepowaniu dotyczacego posiadania uprawnied do prowadzenia
okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej obejmuja:

oswiadczenie o posiadaniu aktualnego na dzien ztoienia wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy wtasciwy ze wzgledu na
siedzibe wykonawcy wskazujgce numer nadany instytucji szkoleniowej w tym rejestrze -
zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego;

aktualny na dzien ztoienia wpis do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek
szkolenia kierowcéw, zgodnie z art. 28 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych
pojazdami, prowadzony przez staroste witasciwego ze wzgledu na miejsce prowadzenia
osrodka szkolenia kierowcow;

aktualny na dzien zlozenia wpis do rejestru podmiotéw prowadzacych szkolenie oséb
ubiegajacych sie o uzyskanie uprawnien do kierowania tramwajem;

aktualne na dzien ztozenia upowaznienie udzielone osrodkowi szkolenia kierowcow przez
Miejskie Zaktady Komunikacyjne Sp. z o0.0. z siedzibg w Bydgoszczy (podmiot wykonujacy
przewozy tramwajem) do przeprowadzenia w imieniu Spoétki szkolenia oséb ubiegajacych
sie o uzyskanie uprawnien do kierowania tramwajem, o ktérym mowa w art. 26 ust. 4
ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami.

Podmiotowe Srodki dowodowe wymagane od wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunku udziatu w_postepowaniu dotyczacego posiadania zdolnosci technicznej lub
zawodowej obejmuja:

wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy
w celu wykonania zamdwienia publicznego na realizacje ustugi wraz z informacja
o podstawie dysponowania tymi zasobami — zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.
Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od wykonawcy w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu obejmuia:

Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 275 z pdin. zm.), z innym
wykonawcg, ktéry ztozyt odrebng oferte, oferte czesciowa lub wniosek o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty
czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego
wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej — zatacznik nr 6 do Zapytania
ofertowego;

Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporzadzonych nie
wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego
aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalnosé
gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej




8.11.

8.12.
1)

2)

8.13.

8.14.

8.15.

procedury. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, powinny byé wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed ich ztozeniem.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentdw, o ktérych mowa w punkcie 8.10., zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub
w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo osdéb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o oswiadczeniu pod przysiega, ztozone
przed organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego, wifasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, powinny by¢ wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem.

Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych sSrodkéw dowodowych, jezeli:

moze je uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat
w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, dane umozliwiajgce dostep do
tych srodkow;

podmiotowym srodkiem dowodowym jest osSwiadczenie, ktérego tresé¢ odpowiada zakresowi
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore
zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢
i aktualnosé.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, w przypadku gdy wykonawca
polegat na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, na wezwanie
zamawiajgcego zobowigzany bedzie ztozy¢ podmiotowe $rodki dowodowe dotyczace tych
podmiotéw, potwierdzajace, ze nie zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia
z postepowania.

Inne dokumenty, ktdre nalezy zataczy¢ w celu ztozenia oferty:

Formularz ofertowy (Zamawiajgcy wymaga ztozenia przez wykonawce oferty na wzorze
zamawiajgcego) — zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego;

Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania
wykonawcy (jesli dotyczy) z zachowaniem warunkéw okreslonych w punkcie 14.8. Zapytania
ofertowego.

ROZDZIAL IX. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA

9.1.
9.2.

9.3.

9.4.

Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe,
osobiscie, za posrednictwem postanca lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej na
e-mail: zamowienia-publiczne@pup.bydgoszcz.pl

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej uwaza sie za ztozone z zachowaniem terminu, jezeli ich tres¢
dotarfa do adresata przed uptywem terminu. Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazuja
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Wyijasnienia i uzupetnienia na wezwanie zamawiajgcego, wykonawca jest zobowigzany
doreczy¢ zamawiajgcemu przed uptywem terminu wskazanego w wezwaniu do wyjasnien lub
uzupetnien.




9.5.

Osoby upowaznione do kontaktu:

w przedmiocie procedury — Agnieszka Fos, tel. 52 36 04 354; e-mail: zamowienia-
publiczne@pup.bydgoszcz.pl

w zakresie przedmiotu zamodwienia — Elzbieta Pietraszewska, tel. 52 36 04 371; e-mail:
zamowienia-publiczne@pup.bydgoszcz.pl

ROZDZIAL X. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamodwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosSciach technicznych lub zawodowych Iub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej podmiotdw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
sktada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji danego zamédwienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, Zze wykonawca realizujgc zamowienie,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Wzdér oswiadczenia stanowi
zatgcznik nr 8 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg
na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy Pzp, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, ktdre zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajgcy
zada, aby wykonawca w terminie okresSlonym przez zamawiajgcego zastgpit ten podmiot
innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub
sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on
w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.
Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach Ilub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w Rozdziale
VIII punkt 8.1., takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby (zatacznik nr 3
do Zapytania ofertowego).

ROZDZIAL XI. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE

11.1.

11.2.

ZAMOWIENIA
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty.
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcdéw, oswiadczenie,
o ktorym mowa w Rozdziale VIII punkt 8.1., sktada kazdy z wykonawcéw (zatgcznik nr 3 do



11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

Zapytania ofertowego). Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia dotaczaja do oferty
oswiadczenie, z ktdrego wynika, ktdre ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcéw sg oni zobowigzani
na wezwanie zamawiajgcego ztozy¢é podmiotowe srodki dowodowe wymagane od
wykonawcy w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z udziatu
w postepowaniu (sktada kazdy z nich) oraz podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od
wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu (wykonawca,
ktdéry wykazuje spetnianie warunku).

Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamodwienia, zamawiajagcy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspdtprace tych wykonawcdw.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

ROZDZIAL XIl. UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

Wykonawca moze zwrdécic sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego.

Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Jezeli zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w punkcie 12.2.,
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich
zainteresowanych wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania
i ztozenia ofert.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego nie wptynat w terminie,
o ktédrym mowa w punkcie 12.2., zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien
Zapytania ofertowego oraz obowigzku przedtuzenia terminu skfadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w punkcie 12.4., nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania Zrddfa
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic tres$¢ Zapytania ofertowego.

W przypadku gdy zmiana tresci Zapytania ofertowego jest istotna dla sporzadzenia oferty lub
wymaga od wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresci Zapytania
ofertowego i przygotowanie ofert, zamawiajgcy przedtuza termin skfadania ofert o czas
niezbedny na ich przygotowanie.

Zamawiajgcy informuje wykonawcédw o przedtuzonym terminie sktadania ofert przez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania, na ktérej
zostato udostepnione Zapytanie ofertowe.

Dokonang zmiane tresci Zapytania ofertowego zamawiajacy udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia
tresci Zapytania ofertowego.



ROZDZIAL XIlIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

13.1.

13.2.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, tj. do
dnia 27 maja 2023 r. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dziefi, w ktédrym uptywa
termin sktadania ofert.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg wskazanego w punkcie 13.1., zamawiajacy przed uptywem terminu
zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do wykonawcdow o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego os$wiadczenia o wyrazeniu
zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

ROZDZIAL XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

14.1

14.2

14.3

14.4

14.5

14.6

14.7

14.8

14.9

14.10

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Jezeli wykonawca przedtozy wiecej niz jedna
oferte lub oferte zawierajacg propozycje wariantowe zostang one odrzucone.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego. Oferta musi sktadacd sie z zestawu
dokumentdw, o ktérych mowa w Rozdziale VIII Zapytania ofertowego.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci i ztozona za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert poprzez srodki komunikacji elektronicznej lub
faksem.

Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, w sposdb czytelny na komputerze lub
odrecznie. Wymagane specyfikacja dokumenty lub oswiadczenia sporzadzone w jezyku
obcym muszg byé ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta wraz zzatgcznikami musi byé podpisana przez osobe/y upowazniong/e do
reprezentowania wykonawcy w zakresie jej praw majatkowych w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego zgodnie z wpisem do KRS, wpisem do CEIDG lub umowa spotki
albo przez osobe/y posiadajaca/e pethomocnictwo, ktére nalezy dotaczy¢ do oferty.
Dokumenty lub oswiadczenia, sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii
dokumentu lub kopii oswiadczenia, sporzadzonych w postaci papierowej, wtasnorecznym
podpisem (w sposdb umozliwiajacy identyfikacje podpisu, np. wraz z imienng pieczatka
osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodnos$¢ z oryginatem). W przypadku
poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii przez osobe/y niewymieniong/e
w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) wykonawcy, nalezy do oferty dotgczyc
stosowne petnomocnictwo.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub
oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.

W przypadku podpisania oferty przez osobe/y niewymieniong/e w dokumencie
rejestracyjnym (ewidencyjnym) wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne
petnomocnictwo. Petnomocnictwo musi zawiera¢ w szczegdlnosci wskazanie mocodawcy
i petnomocnika, zakres petnomocnictwa, date sporzadzenia oraz czytelny podpis
mocodawcy. Petnomocnictwo musi by¢ zfozone w formie oryginatu lub poswiadczonej
notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem kopii.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ zespolone w sposdb zapobiegajgcy mozliwosci
zdekompletowania zawartosci oferty.

Opakowanie oferty — oferte nalezy umiesci¢ wraz zwymaganymi dokumentami
w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie lub opakowaniu, ktérg nalezy zaadresowac:

10



(nazwa i adres Wykonawcy) Powiatowy Urzad Pracy

ul. Torunska 147
85-950 Bydgoszcz

Oferta zamdwienia publicznego na przeprowadzenie szkolenia grupowego
pn. ,,Pozwolenie do kierowania tramwajem” (PUP-CP-2411-1/AF/2023)
Nie otwieraé przed dniem 28 kwietnia 2023 r. godz. 09.00.

14.11
14.12

14.13

14.14

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca sie, aby wszystkie miejsca, w ktérych wykonawca nanidst poprawki, przekreslenia,
dopiski byty datowane i podpisane wtasnorecznie przez osobe/y uprawniong/e do podpisania
oferty wraz z pieczatkg/ami imienng/ymi tej/tych osoby/éb.

Zamawiajgcy moze 7gdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczone] kopii
dokumentdéw lub oswiadczen, wytagcznie wtedy, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

W przypadku, gdy wykonawca dotgczy do oferty dokumenty zawierajgce wartosci w walucie
innej niz ztoty polski (PLN), zamawiajgcy przeliczy te wartosci na ztote polskie (PLN) wg
Sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego (NBP) danej waluty z dnia ogtoszenia
niniejszego postepowania.

ROZDZIAL XV. MIEJSCE ORAZ TERMIN ZtOZENIA OFERTY

15.1

15.2

15.3

15.4

15.5

15.6

15.7

Oferte nalezy zloiyé do dnia 28 kwietnia 2023 r. do godz. 8.30 w sekretariacie
Powiatowego Urzedu Pracy w Bydgoszczy, ul. Toruriska 147, Bydgoszcz, pokdj nr 207.
Termin otwarcia ofert: Otwarcie ofert nastgpi 28 kwietnia 2023 r. o godz. 09.00 w siedzibie
Powiatowego Urzedu Pracy w Bydgoszczy, ul. Torunska 147, Il pietro, pokdj nr 211.

Oferty ztozone po terminie lub w innym miejscu nie beda rozpatrywane i zostang zwrécone

wykonawcy niezwtocznie bez otwierania.

Zamawiajgcy informuje, ze oferty sktadane w postepowaniu o zamoéwienie publiczne s3

jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem informacji stanowigcych

tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jesli wykonawca, zastrzegt w ofercie, ze nie mogg one by¢ udostepniane.

Kazda ztozona oferta zostanie wpisana do rejestru prowadzonego przez zamawiajacego.

Rejestr zostanie zamkniety wraz z uptywem terminu skfadania ofert poprzez adnotacje

o liczbie ofert ztozonych w terminie. Kazdy sktadajgcy oferte moze otrzymaé pisemne

poswiadczenie ztozenia oferty z okresleniem daty i godziny ztozenia zgodnym z rejestrem.

Oferty ztozone po terminie zostang zarejestrowane pod powyziszg adnotacjg i zostang

zwrécone wykonawcy.

Zmiana lub wycofanie oferty:

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.

Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg formy pisemnej.

1) Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane i podpisane przez osobe
uprawniong do skfadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy (w celu zweryfikowania
tego przez zamawiajgcego nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajgcy upowaznienie do
reprezentowania wykonawcy - petnomocnictwo), opakowane i zaadresowane w ten sam
sposéb jak oferta. Dodatkowo koperte, w ktdrej jest przekazywana zmieniona oferta,
nalezy opatrzy¢ napisem ,zmiana oferty”.
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2) Oswiadczenie o wycofaniu oferty musi byé podpisane przez osobe uprawniong do
sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy (w celu zweryfikowania tego przez
zamawiajgcego nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajagcy upowaznienie do
reprezentowania wykonawcy - petnomocnictwo) oraz opakowane i zaadresowane w ten
sam sposob jak oferta. Dodatkowo koperte, w ktérej jest przekazywane to oswiadczenie,
nalezy opatrzy¢ napisem ,wycofanie oferty”.

ROZDZIAL XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

16.1 Wykonawca zobowigzany jest na druku formularza ofertowego podac cene brutto oferowang
za realizacje przedmiotu zamowienia (zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

16.2  Catkowity koszt realizacji szkolenia nalezy obliczy¢ w nastepujacy sposob: koszt szkolenia 1
osoby x liczba uczestnikdéw szkolenia. Zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towardw i ustug oraz
warunkéw stosowania tych zwolnien (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1983 z pézn. zm.) zwalnia sie od
podatku ustugi ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego, finansowane
W co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych oraz $wiadczenie ustug i dostawe towaréw scisle
z tymi ustugami zwigzane.

16.3  Cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamodwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz istotnymi postanowieniami
umowy okreslonymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

16.4  Zamawiajacy zastrzega, zeby wykonawca w cenie oferty:

1) uwzglednit koszt:

a) poczestunku dla uczestnikéw szkolenia. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic kazdego
dnia realizacji zaje¢ teoretycznych kazdemu uczestnikowi szkolenia minimum napdj
zimny i ciepty oraz kanapke i drozdzéwke,

b) bezzwrotnych materiatéw dydaktycznych dla uczestnikéw szkolenia w formie
drukowanej oraz notatniki i dtugopisy,

c) egzaminu panstwowego organizowanego przez wojewddzki osrodek ruchu drogowego,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 28 czerwca 2019 r. w sprawie
egzaminowania os6b ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia,
egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez egzaminatoréw oraz wzoréw
dokumentdw stosowanych w tych sprawach (Dz. U. z 2019 r. poz. 1206 z pdzn. zm.),

2) nie uwzgledniat kosztu:

a) ubezpieczenia uczestnikdw szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW).
Wykonawca zobowigzany jest na wtasny koszt ubezpieczy¢ wszystkich uczestnikéw
szkolenia od NNW.

16.5 Cena podana w formularzu ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajacg negocjacji
i wyczerpujgcg wszelkie naleznosci wykonawcy wobec zamawiajgcego zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia.

16.6  Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku. Kwoty nalezy zaokragli¢c do petnych groszy (koncéwki 0,5 grosza i wyisze
zaokragla sie do 1 grosza w gore).

16.7  Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;j.

16.8  Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzyé do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia
w trakcie realizacji zamdwienia.

ROZDZIAL XVII. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW,
I SPOSOBU OCENY OFERT
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17.1  Cena brutto oferty jest jedynym kryterium rozstrzygajgcym o wyborze oferty. Wykonawca
moze zaproponowaé tylko jedng, niepodlegajgcg zmianom cene — w przypadku
zaproponowania kilku cen lub ceny w pewnym przedziale, jego oferta bedzie odrzucona.

17.2  Ocenie beda podlegac wytacznie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

17.3  Ocena ofert bedzie dokonywana wedtug ponizszego wzoru:

Cena oferowana brutto oferty z najnizszg ceng
Liczba przyznanych punktéw = x 100 pkt

Cena oferowana brutto oferty ocenianej

Maksymalna liczba punktow za kryterium cena brutto oferty — 100 punktow.

ROZDZIAL XVIIl. OCENA OFERT

18.1

18.2

18.3
1)
2)

3)

18.4

18.5

18.6

18.7

18.8

Zamawiajacy informuje, ze najkorzystniejszg oferte przedtozy wykonawca, ktéry otrzyma
najwiekszg liczbe punktéw po zsumowaniu uzyskanych punktéw z tytutu kryteriow oceny
ofert, ktore zostaty okreslone w Rozdziale XVII Zapytania ofertowego.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy wybiera
sposréd tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.
Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyziszej wadze, zamawiajacy
wybiera oferte z najnizszg ceng. Jezeli nie mozna dokonac wyboru oferty w sposéb, o ktérym
mowa w zdaniu poprzedzajgcym, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych
nowg cene. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg oferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

oczywiste omytki pisarskie,

oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

W przypadku, o ktorym mowa w punkcie 18.3. podpunkt 3, zamawiajacy wyznacza
wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyiki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za
wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajqcy moze zwracac sie do wykonawcéw o uzupetnienie brakujacych lub btednych
dokumentdéw i oswiadczen.

OdpowiedZ wykonawcy na wezwanie zamawiajacego uznana zostanie za ztozong
w terminie, jezeli dotrze do zamawiajgcego w formie wskazanej w wezwaniu i we
wskazanym terminie.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym
w Zapytaniu ofertowym. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem
najkorzystniejszej oferty, zamawiajagcy wzywa wykonawce, ktdérego oferta otrzymata
najwyzszg ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie, pisemnej
zgody na wybdr jego oferty. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, zamawiajgcy zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy,

13




18.9

1)
2)

3)

4)

18.10

18.11
1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia
postepowania.

Zamawiajgcy uniewazni _postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli zajdzie
w szczegdlnosci co najmniej jedna z wymienionych ponizej okolicznosci:

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzisza kwote, ktorg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwiekszyé te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢;

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamodwienia zamawiajgcy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia
(w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert), ztozyli
oferty (w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert)
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie w szczegdlnosci wykonawcow, ktorzy
nie uzupetnili brakdw na wezwanie zamawiajgcego. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje
sie za odrzucona.

Zamawiajacy odrzuca oferte w szczegdlnosci, jezeli:

zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

zostata ztozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postepowania;

zostata ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkéow udziatu w postepowaniu;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

jej tresc jest niezgodna z warunkami zamdwienia;

zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

10) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki, o ktorej mowa

w punkcie 18.3. podpunkt 3;

11) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
12) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybdr jego oferty po uptywie terminu zwigzania

oferta.

ROZDZIAL XIX. INFORMACJA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY ORAZ INFORMACIE

19.1
19.2

1)

O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteridw oceny ofert
okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy informuje réwnoczesnie
wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o:
wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,
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2) wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

19.3

19.4

19.5

Zamawiajgcy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w punkcie 19.3. podpunkt

1, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest przedtozy¢ zamawiajgcemu:

1) Szczegétowa kalkulacje kosztéw szkolenia zaakceptowang przez zamawiajgcego. Wzér
kalkulacji zostanie przekazany wykonawcy wraz z zaproszeniem do zawarcia umowy.

2) Program szkolenia na wzorze zamawiajgcego zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.
Wzér programu zostanie przekazany wykonawcy wraz z zaproszeniem do zawarcia
umowy.

3) Plan nauczania zaakceptowany przez zamawiajgcego. Wzér planu nauczania zostanie
przekazany wykonawcy wraz z zaproszeniem do zawarcia umowy.

4) Wozér/y zaswiadczenia/ern o ukonczeniu szkolenia lub innego/ych dokumentu/éw
potwierdzajgcego/ych ukoniczenie szkolenia i nabycie kwalifikacji.

5) W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zaméwienia — kopie umowy regulujgcej wspétprace tych wykonawcow.
Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy W sprawie zamoOwienia publicznego lub nie spetnit przestanek
warunkujgcych zawarcie umowy, o ktérych mowa w punkcie 19.4., zamawiajgcy moze
dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu

wykonawcéw oraz wybrac najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

ROZDZIAL XX. WZOR UMOWY

20.1

20.2
20.3

20.4

Wykonawca przedkiadajagc oferte akceptuje w catosci i bez ograniczen wzér umowy
stanowiacy zatgcznik nr 9 do Zapytania ofertowego.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez zamawiajgcego.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowiend zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty. Warunki ewentualnych zmian okreslone zostaty we wzorze umowy stanowigce;j
zatgcznik do niniejszego Zapytania ofertowego.

ROZDZIAL XXI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZYCZNYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

Administratorem danych osobowych Pani/Pana jest Powiatowy Urzad Pracy w Bydgoszczy
z siedzibg przy ul. Torunskiej 147, 85-950 Bydgoszcz.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowad sie
z Inspektorem Ochrony Danych - e-mail: iod@pup.bydgoszcz.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamodwienia publicznego, jak rowniez zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego i jego archiwizacji.

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze,
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— ustawa Prawo zamodwien publicznych oraz wewnetrzny regulamin dotyczacy udzielania
zamoéwien publicznych przez Powiatowy Urzad Pracy w Bydgoszczy.

21.5. Ze wzgledu na jawnos¢ postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ wszystkie zainteresowane osoby lub podmioty.
Ograniczenie dostepu do danych moze wystgpi¢ jedynie w szczegdlnych przypadkach, jesli
jest to uzasadnione ochrong prywatnosci, interesem publicznym lub informacja stanowi
tajemnice przedsiebiorstwa.

21.6. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepnione podmiotom uprawnionym do ich
otrzymywania na podstawie przepiséw prawa lub umowy, w tym podwykonawcom, firmie
wykonujgcej niszczenie dokumentéw itp.

21.7. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat liczagc od stycznia roku
nastepnego po zakonczeniu realizacji umowy lub uniewaznieniu postepowania. Okres ten
dotyczy réwniez wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty i nie zostaty one uznane jako
najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi wykonawcami umowy).

21.8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego. Brak podania danych osobowych
bedzie réwnoznaczne z brakiem mozliwosci udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego, a takze zawarcia umowy.

21.9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

21.10. Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikowy);

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

21.11. Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

21.12. Administrator nie zamierza przekazywaé danych osobowych do panstwa trzeciego ani
organizacji miedzynarodowe;.

ROZDZIAL XXIl. POSTANOWIENIA W SPRAWIE DOKUMENTOW ZASTRZEZONYCH
22.1  Wszystkie dokumenty ztozone w prowadzonym postepowaniu sg jawne, z wyjatkiem
informacji zastrzezonych przez wykonawce.
22.2  Dokumenty niejawne wykonawca wydziela lub oznacza w ofercie w wybrany przez siebie
sposob.
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22.3

22.4

Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (t.j. Dz.U. 22022 r. poz. 1233) przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajgce warto$¢ gospodarczy, ktdre jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze
ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem
informacji albo nie sg fatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania
z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania
w celu utrzymania ich w poufnosci.

W przypadku zastrzezenia przez wykonawce w ofercie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Brak powyzszego oswiadczenia oznacza¢ bedzie, ze dokumenty
sktadajace sie na oferte nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa (wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp).

ROZDZIAL XXIll. POSTANOWIENIA KONCOWE
Wykonawce wigzg postanowienia Zapytania ofertowego wraz z odniesieniem do konkretnych
regulacji ustawy Prawo zamowien publicznych wskazanych w Zapytaniu ofertowym oraz art. 224
ustawy Pzp.

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO (stanowiace jej integralng czesc):

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 1,

2. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2,

3. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu —
zatgcznik nr 3,

4. Oswiadczenie o posiadaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych — zatacznik nr 4,

b

Wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy —

zatgcznik nr 5,

LN

Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej — zatgcznik nr 6,

Oswiadczenie wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia — zatgcznik nr 7,
W?zdr zobowigzania podmiotu trzeciego — zatgcznik nr 8,

Wzdr umowy w sprawie zamowienia publicznego ,Pozwolenia do kierowania tramwajem” wraz

z zatacznikami — zatgcznik nr 9.
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