Ogtoszenie nr 2022/BZP 00197338/01 z dnia 2022-06-07

Ogloszenie o zamoéwieniu
] Ustugi
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Bydgoszczy

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY |

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego

1.2.) Nazwa zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy w Bydgoszczy

1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 092534282

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Torunska 147

1.5.2.) Miejscowos¢: Bydgoszcz

1.5.3.) Kod pocztowy: 85-950

1.5.4.) Wojewédztwo: kujawsko-pomorskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL613 - Bydgosko-torunski

1.5.7.) Numer telefonu: 523604354

1.5.8.) Numer faksu: 523604341

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: zamowienia-publiczne@pup.bydgoszcz.pl
1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: http://bip.pup.bydgoszcz.pl/
1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - jednostka budzetowa

1.7.) Przedmiot dzialalnosci zamawiajacego: Inna dziatalnos¢

promocja zatrudnienia, fagodzenie skutkdw bezrobocia oraz aktywizacja zawodowa

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamowienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Tak

2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowe;j:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Bydgoszczy
2.4)) Identyfikator postepowania: ocds-148610-5¢c59e40e-e636-11ec-9a86-f6f4c648a056

2.5.) Numer ogtoszenia: 2022/BZP 00197338/01

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2022-06-07 12:08

2.8.) Zamoéwienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2022/BZP 00024464/01/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowarn:

1.3.3 Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Bydgoszczy
2.11.) O udzielenie zamoéwienia mogq ubiegac sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.13.) O zamoéwienie moga ubiegac sie wylgcznie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki okreslone w art. 361 ustawy — ustugi
spoteczne: Nie
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2.14.) Czy zamodwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoéffinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zamoéwienia wraz z podstawa prawng

Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA Ill - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://miniportal.uzp.gov.pl/

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sg do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentéw wytacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: https://miniportal.uzp.gov.pl/, https://epuap.gov.pl/wps/portal, zamowienia-
publiczne@pup.bydgoszcz.pl

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondenciji elektronicznej: |.1. W postepowaniu o udzielenie
zamowienia komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami odbywa sie przy uzyciu miniPortalu, ktéry dostepny jest pod
adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu, dostepnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty
elektronicznej zamowienia-publiczne@pup.bydgoszcz.pl 2.Wykonawca zamierzajacy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, musi posiadac konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do nastepujacych
formularzy: ,Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do ,Formularza do komunikacji’.3.Wymagania
techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczenh oraz
informaciji przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach
korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP).4. Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za
posrednictwem dedykowanych formularzy: ,Formularz ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,Formularza do komunikac;ji”
wynosi 150 MB.5.Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich przekazania na
ePUAP.6.Zamawiajacy przekazuje link do postepowania oraz ID postepowania jako zatacznik nr 10 do niniejszej SWZ. Dane
postepowanie mozna wyszukaé rowniez na Liscie wszystkich postepowan w miniPortalu klikajac wczesniej opcje ,Dla Wykonawcow”
lub ze strony gtéwnej z zaktadki Postepowania.ll.1.Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Funkcjonalnos¢ do zaszyfrowania
oferty przez wykonawce jest dostepna dla wykonawcédw na miniPortalu, w szczegétach danego postgpowania. W formularzu oferty
wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z
postepowaniem.2.Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.3.Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.4.Sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania
oferty opisany zostat w ,Instrukcji uzytkownika”, dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/ Ill.1.W postepowaniu o udzielenie
zamowienia komunikacja pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcami w szczegoélnosci sktadanie oswiadczen, wnioskéw (innych niz
wskazanych w punkcie Il), zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego
formularza: ,Formularz do komunikacji” dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal. We wszelkiej korespondenc;ji
zwigzanej z niniejszym postgpowaniem zamawiajacy i wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia (ID postepowania z
miniPortalu).2.Zamawiajgcy moze réwniez komunikowac sie z wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej, email: zamowienia-
publiczne@pup.bydgoszcz.pl 3.Dokumenty elektroniczne, sktadane sa przez wykonawce za posrednictwem ,Formularza do
komunikacji” jako zatgczniki. Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwosé sktadania dokumentow elektronicznych za pomoca poczty
elektronicznej, na wskazany w podpunkcie 2 adres email. Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgody z
wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa RM z dnia 30.12.2020r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informaciji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie oraz rozporzadzeniu MRPIT z dnia 23.12.2020r. w sprawie podmiotowych srodkow
dowodowych oraz innych dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polski

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, Zamawiajacy informuje, ze: 1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest
Powiatowy Urzad Pracy w Bydgoszczy z siedzibg przy ul. Torunskiej 147, 85-950 Bydgoszcz. 2. W sprawach zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony Danych - e-mail: iod@pup.bydgoszcz.pl. 3.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem
0 udzielenie zamowienia publicznego. 4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
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zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp. 5. Pani/Pana dane osobowe beda
przechowywane przez okres 5 lat liczac od stycznia roku nastepnego po zakonczeniu realizacji umowy lub uniewaznieniu
postepowania. Okres ten dotyczy réwniez wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty i nie zostaty one uznane jako najkorzystniejsze (nie
zawarto z tymi wykonawcami umowy). 6. Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w niniejszym postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp. 7. W odniesieniu do
Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 8. Posiada
Pani/Pan: - na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych; - na podstawie art. 16 RODO
prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw); - na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego); - prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO. 9. Nie przystuguje Pani/Panu: - w
zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych; - prawo do przenoszenia danych osobowych, o
ktérym mowa w art. 20 RODO; - na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

[ SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA |

4.1.) Informacje ogélne odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: PUP-OA-2400-1/AF/2022

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Bydgoszczy w okresie
od dnia 01.08.2022 r. do 31.07.2023 r. w zakresie: a) przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych do
miejsca zgodnego z adresem przeznaczenia w obrocie krajowym o masie do 2000 g, b) przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek pocztowych do miejsca zgodnego z adresem przeznaczenia w obrocie zagranicznym na terenie
Europy o masie do 2000 g, ¢) doreczania zwrotéw przesytek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy oraz doreczania zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym doreczeniu, d) odbioru od
Zamawiajgcego przesytek przeznaczonych do nadania w placowce nadawczej Wykonawcy, e) dostarczania
Zamawiajacemu przesytek nadawanych w placéwkach Wykonawcy. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawarto w
zatgczniku nr 1 do SWZ.

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe
4.2.7.) Dodatkowy kod CPV:

64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow
4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Tak

4.2.9) Rodzaj i maksymalna wartos¢ opcji oraz okolicznosci skorzystania z opcji:

Zamawiajacy przewiduje zastosowanie prawa opcji. Wykazane w formularzu cenowym ilosci poszczegoélnych pozyciji
przesytek listowych majg charakter szacunkowy i sg wielko$ciami orientacyjnymi. Rzeczywiste ilosci przesytek bedg wynika¢
z aktualnych potrzeb zamawiajgcego zwigzanych z biezacq pracq jednostki i moga odbiega¢ od ilosci podanych w
formularzu cenowym. Zamawiajacy okresla, ze minimalna wysoko$¢ procentowa zobowigzania, ktérg zamawiajacy wyda na
potrzeby realizacji przedmiotu zamdéwienia to 70 % catkowitej warto$ci zamowienia wskazanego przez wykonawce w
formularzu ofertowym. Niezamowienie maksymalnej ilosci przesytek nie moze stanowi¢ przedmiotu jakiegokolwiek
roszczenia w stosunku do zamawiajgcego ze strony wykonawcy.

4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: od 2022-08-01 do 2023-07-31
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie
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4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Sposoéb oceny ofert: Wg kryteriow oceny ofert

4.3.2.) Sposodb okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Punktowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jako$ciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Mozliwos¢ sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych
4.3.6.) Waga: 40

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztow cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak

5.2.) Fakultatywne podstawy wykluczenia:

Art. 109 ust. 1 pkt 4
5.3.) Warunki udziatlu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na zasadach okreslonych w
Rozdziale IX SWZ oraz spetniajg okreslone przez zamawiajacego warunki udziatu w postepowaniu. 2. O udzielenie
zamowienia mogq ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace: 1) zdolnosci do wystepowania w obrocie
gospodarczym. Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie. 2) uprawnieh do prowadzenia okreslone;j
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw. Wykonawca spetni warunek, jezeli
wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej, tj. prowadzi dziatalno$¢ pocztowg na podstawie
wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z
ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 896). 3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie. 4) zdolnosci technicznej lub zawodowej. Wykonawca spetni
warunek, jezeli wykaze, ze dysponuje potencjatem technicznym umozliwiajacym realizacje zamoéwienia na odpowiednim
poziomie jakosci, tzn. wykonawca musi wykazac¢, ze dysponuje: - placéwkg nadawczg w Bydgoszczy oraz punktami odbioru
niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdujgcymi sie na terenie kazdej gminy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej. Kazda jednostka (punkt odbioru) wykonawcy musi spetnia¢ nastepujace warunki: musi by¢
czynna we wszystkie dni robocze od poniedziatku do piatku, z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy, minimum 4
godziny w ciggu dnia, w godzinach okreslonych przez wykonawce pomiedzy 8:00 a 18:00; musi by¢ oznakowana w sposob
widoczny szyldem z nazwag bgdz logo wykonawcy umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujacym jednostke
wykonawcy, gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiadaé
wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo
wykonawcy.

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktdrym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: |. Zamawiajacy wezwie
wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia
wezwania, podmiotowych srodkéw dowodowych (aktualnych na dzien ztozenia) w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia
wykonawcy z udziatu w postepowaniu: 1. Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z innym wykonawcg, ktéry ztozyt odrebng oferte, oferte czesciowg lub wniosek o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, albo o$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami
potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od
innego wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowej — zatacznik nr 5 do SWZ; 2. Odpis lub informacje z Krajowego
Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp,
sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenciji.
1. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast odpisu albo
informaciji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, sktada dokument lub
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dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Zze nie
otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtoéci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami,
jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, powinny by¢
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem. lll. Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w punkcie Il, zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub w czesci
dokumentem zawierajacym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oSwiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o oswiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem
sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowegdo lub gospodarczego, wiasciwym ze wzgledu na
siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed ich ztozeniem.

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:
Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz
5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw dowodowych (aktualnych na dzien ztozenia). 1. Podmiotowe $rodki dowodowe
wymagane od wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu dotyczgcego posiadania uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej obejmuja: aktualny na dzien ztozenia wpis do rejestru operatorow
pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 896). 2. Podmiotowe srodki dowodowe wymagane od wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej obejmuja: wykaz
narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy w celu wykonania zamoéwienia publicznego na
realizacje ustugi wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami — zatgcznik nr 4 do SWZ.

5.11.) Wykaz innych wymaganych oswiadczen lub dokumentow:

1) Formularz ofertowy (Zamawiajacy wymaga ztozenia przez wykonawce oferty na wzorze zamawiajgcego) — zatacznik nr
2a do SWZ; 2) Formularz cenowy (Zamawiajacy wymaga ztozenia przez wykonawce oferty na wzorze zamawiajacego) —
zatacznik nr 2b do SWZ; 3) W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia — oswiadczenie
z ktérego wynika, ktére ustugi wykonaja poszczegdlni wykonawcy — zatacznik nr 6 do SWZ; 4) W przypadku, gdy
wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udostepniajacych zasoby w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu — zobowigzania podmiotu trzeciego — zatgcznik nr 7 do SWZ lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw; 5) Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania
wykonawcy (jesli dotyczy).

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA |

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:

1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac¢ sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zataczone do oferty. 2. W przypadku
wspoélnego ubiegania sie 0 zamoéwienie przez wykonawcoéw, oswiadczenie, o ktdrym mowa w Rozdziale X punkt 10.1. SWZ,
sktada kazdy z wykonawcow (zatacznik nr 3 do SWZ). Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu. 3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia dotaczajg do oferty oswiadczenie,
z ktérego wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegoélni wykonawcy. 4. W przypadku wspoélnego ubiegania sie 0 zamoéwienie
przez wykonawcow sg oni zobowigzani na wezwanie zamawiajgcego ztozy¢ podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od
wykonawcy w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu (sktada kazdy z
nich) oraz podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w
postepowaniu (wykonawca, ktory wykazuje spetnianie warunku). 5. Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcéw wspadlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego kopii umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow. 6. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia nie zostaty przyznane: Tak

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie

7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak
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7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

1. Zmiana umowy dopuszczalna jest na zasadach okreslonych w art. 455 ustawy Prawo zaméwien publicznych, a takze w
przypadku gdy nastgpi zmiana wysokosci obowigzujacych stawek podatku od towardw i ustug (VAT) dotyczacych ustugi lub
ustug nalezacych do przedmiotu umowy, Strony dopuszczajg mozliwosé zmiany cen jednostkowych, odpowiednio, tej ustugi
lub ustug, w zakresie odpowiadajagcym zmianie wysokosci stawki podatku VAT. Zmiana wysokosci wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wytacznie do czesci przedmiotu umowy realizowanej, po dniu wejscia w zycie
przepiséw zmieniajacych stawke podatku od towarow i ustug oraz wytgcznie do czesci przedmiotu umowy, do ktorej
zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towardw i ustug. 2. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, Srodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacjaq
zamoéwienia: Tak

7.6.) Zamawiajacy przewiduje nastepujace wymagania zwigzane z realizacjag zaméwienia:

w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skiadania ofert: 2022-06-15 09:00

8.2.) Miejsce skladania ofert: Oferte nalezy ziozy¢ za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu.

8.3.) Termin otwarcia ofert: 2022-06-15 10:00

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2022-07-14
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	SEKCJA IV – PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	4.1.) Informacje ogólne odnoszące się do przedmiotu zamówienia.
	4.1.1.) Przed wszczęciem postępowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
	4.1.2.) Numer referencyjny: PUP-OA-2400-1/AF/2022
	4.1.3.) Rodzaj zamówienia: Usługi
	4.1.4.) Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania: Nie
	4.1.8.) Możliwe jest składanie ofert częściowych: Nie
	4.1.13.) Zamawiający uwzględnia aspekty społeczne, środowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zamówienia: Nie
	4.2. Informacje szczegółowe odnoszące się do przedmiotu zamówienia:
	4.2.2.) Krótki opis przedmiotu zamówienia
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	4.2.7.) Dodatkowy kod CPV:
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	4.2.11.) Zamawiający przewiduje wznowienia: Nie
	4.2.13.) Zamawiający przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamówień na podobne usługi lub roboty budowlane: Nie
	4.3.) Kryteria oceny ofert
	4.3.1.) Sposób oceny ofert: Wg kryteriów oceny ofert
	4.3.2.) Sposób określania wagi kryteriów oceny ofert: Punktowo
	4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakościowe
	Kryterium 1
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
	4.3.6.) Waga: 60
	Kryterium 2
	4.3.4.) Rodzaj kryterium:
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Możliwość śledzenia przez Internet rejestrowanych przesyłek pocztowych
	4.3.6.) Waga: 40
	4.3.10.) Zamawiający określa aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, żąda etykiet lub stosuje rachunek kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

	SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCÓW
	5.1.) Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak
	5.2.) Fakultatywne podstawy wykluczenia:
	5.3.) Warunki udziału w postępowaniu: Tak
	5.4.) Nazwa i opis warunków udziału w postępowaniu.
	5.5.) Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak
	5.6.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: I. Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych (aktualnych na dzień złożenia) w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu: 1. Oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – załącznik nr 5 do SWZ; 2. Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. II. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. Dokumenty, o których mowa powyżej, powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. III. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w punkcie II, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Dokumenty, o których mowa powyżej, powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem.
	5.7.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych (aktualnych na dzień złożenia). 1. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu dotyczącego posiadania uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej obejmują: aktualny na dzień złożenia wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 896). 2. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu dotyczącego posiadania zdolności technicznej lub zawodowej obejmują: wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu lub urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy w celu wykonania zamówienia publicznego na realizację usługi wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami – załącznik nr 4 do SWZ.
	5.11.) Wykaz innych wymaganych oświadczeń lub dokumentów:

	SEKCJA VI - WARUNKI ZAMÓWIENIA
	6.1.) Zamawiający wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
	6.3.) Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną: Nie
	6.4.) Zamawiający wymaga wadium: Nie
	6.5.) Zamawiający wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy: Nie
	6.6.) Wymagania dotyczące składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
	6.7.) Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeśli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostały przyznane: Tak

	SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
	7.1.) Zamawiający przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
	7.3.) Zamawiający przewiduje zmiany umowy: Tak
	7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
	7.5.) Zamawiający uwzględnił aspekty społeczne, środowiskowe, innowacyjne lub etykiety związane z realizacją zamówienia: Tak
	7.6.) Zamawiający przewiduje następujące wymagania związane z realizacją zamówienia:

	SEKCJA VIII – PROCEDURA
	8.1.) Termin składania ofert: 2022-06-15 09:00
	8.2.) Miejsce składania ofert: Ofertę należy złożyć za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu.
	8.3.) Termin otwarcia ofert: 2022-06-15 10:00
	8.4.) Termin związania ofertą: do 2022-07-14



