Zat¢znik nr 7

UMOWA Nr PUP-OA-2402-114/JG/16
o swiadczenie ustug w zakresie szkole n

W wyniku dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w trybie zapytania ofertowego
(postepowanie o udzielenie zaméwienia o wartosci nieprzekraczajgcej w ztotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych —
tekst jednolity: Dz.U. z 2015 r., poz. 2164.)

zostata zawarta umowa

pomiedzy:

1. Powiatowym Urzedem Pracy w Bydgoszczy z siedzibg w Bydgoszczy, ul. Torunska 147, NIP:
953-23-64-428. Podmiot reprezentowany jest przez:

................................................ , zZwanym w dalszej czesci umowy Zamawiaj gcym,

(nazwa i adres siedziby instytucji szkoleniowej)
reprezentowanym przez:

e, ZWanym w dalszej czesci umowy Wykonawc g
0 nastepujgcej tresci:
§1
1. Wykonawca zobowigzuje sie do zorganizowania szkolenia:

.Indywidualny Plan Dzialania efektywnag $ciezkg do zatrudnienia w 2016 roku” dla 37
pracownikow skierowanych przez Zamawiajgcego (szkolenie 1 dniowe — 7 godz.).
2. Celem szkolenia jest podniesienie kwalifikacji zawodowych pracownikéw PUP.

§2

1. Ustala sie termin przeprowadzenia szkolenia na szkolenie w rozbiciu na 3 grupy ( 2 grupy po
12 os6b, 1 grupa — 13 oséb).: 1 gr. 17/05/2016r., Il gr. 18/05/20165r., Il gr. 19.05.2016r.

oraz termin dostarczenia dokumentaciji, tj.

a) dostarczenie wydanych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia— do 7 dnia kalendarzowego po
ukonczeniu danego szkolenia,

b) listy obecnosci na szkoleniu (kserokopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem) do 7 dnia
kalendarzowego po ukonczeniu danego szkolenia,, zawierajgcej: imie/imiona, nazwisko oraz

podpis uczestnika szkolenia oraz wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych;



c) dziennika zaje¢ edukacyjnych (kserokopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem) do 7

dnia kalendarzowego po ukonczeniu danego szkolenia,

d) Ustala sie obowigzek dostarczenia przez Wykonawcg harmonogramu szkolenia na 1 dzien

przed rozpoczeciem danego szkolenia na adres a.glowacka@pup.bydgoszcz.pl. w formie

elektronicznej, w formie papierowej na adres Zamawiajgcego — pok. 213 oraz uczestnikom w

dniu szkolenia.

2. Miejsce szkolenia: BYAQOSZCZ ... ... .eiu it e e e e e et e e e

83

Nabor pracownikéw dokonany zostat przez Zamawiaj acego. Wykaz uczestnikow szkolenia

stanowi Zalgcznik Nr 1 do niniejszej umowy. Zamawiajgcy zastrzega, ze prawo uczestniczenia

w szkoleniu maja tylko osoby skierowane przez Zamawiajgcego.

§4

1. Wykonawca przy $wiadczeniu ustug wymienionych w 8 1 zobowigzuje sie do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

zapewnienia odpowiedniej kadry wyktadowcéw wraz z przejeciem catkowitej
odpowiedzialnosci za ich odpowiednie przygotowanie merytoryczne jak i praktyczne;
zapewnienia uczestnikom szkolenia odpowiednich warunkéw lokalowych oraz
warunkow szkolenia zgodnych z przepisami bhp;

realizacji szkolenia zgodnie z ramowym programem nhauczania i harmonogramem
szkolenia;

wykorzystywania do przeprowadzenia szkolenia najnowszych technik prezentacii,
w tym m.in.: sprzetu audiowizualnego;

zapewnienia uczestnikom szkolenia odpowiednich materiatéw szkoleniowych;
prowadzenia dokumentacji okreslonej w pkt 3.6 zapytania ofertowego;

wykonywania czynnosci bedacych przedmiotem umowy z nalezytg starannoscia,
czuwania nad prawidtowg realizacjg mowy;

wystawienia dla uczestnikbw szkolenia certyfikatéw/zaswiadczen potwierdzajgcych
ukonczenie szkolenia i nabycie kwalifikacji, zawierajgcych:

numer z rejestru;

imie/imiona i nazwisko uczestnika szkolenia;

nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajgcej szkolenie;

forme i nazwe szkolenia;

okres trwania szkolenia;

O0O0Oo0oo0oano

miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego

ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikaciji;

O

tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych;

O podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajgcg
szkolenie

podjecia niezbednych dziatlan eliminujgcych Iub ograniczajgcych zagrozenie,

zapewnienia udzielenia pierwszej pomocy osobom poszkodowanym i ustalenia



w przewidzianym trybie okolicznosci i przyczyn wypadku oraz zastosowania
odpowiednich srodkéw zapobiegajgcych podobnym wypadkom;
10) niezwitocznego, pisemnego powiadomienia o zdarzeniu zwigzanym z wypadkiem
uczestnika szkolenia, w tym 0 wszczeciu postepowania powypadkowego:
a) Zamawiajgcego oraz
b) terenowg jednostke organizacyjng ZUS
przekazujgc do Zamawiajgcego kopie dokumentaciji powypadkowej;
11) sporzadzenia karty wypadku ustalajgcej okoliczno$ci i przyczyny wypadku w zwigzku
z powzietg informacjg o wypadku podczas szkolenia,
12) niezwtocznego przekazania karty wypadku poszkodowanemu, Zleceniodawcy oraz
a) Zaktadowi Ubezpieczen Spotecznych

b) instytucji ubezpieczeniowej.

2. Wykonawca zorganizuje po trzy przerwy w dniu szkolenia, w tym dwie przerwy kawowe (kawa,

herbata, cukier, $mietanki) , druga z lunchem (serwis kanapkowy lub gotowe zestawy obiadowe dla

kazdego z uczestnikéw szkolenia).

3. Wykonawca dokona wyboru i rezerwacji sali dydaktycznej na koszt wlasny na terenie Bydgoszczy.

Sala dydaktyczna i miejsce zorganizowanych przerw cateringowych muszg znajdowaé sie w jednym

budynku, do ktérego mozna dojecha¢ miejskimi srodkami komunikacji publicznej.

§5

Zamawiaj gcemu przystuguje prawo do:

1)
2)

3)

kontroli harmonogramu szkolenia, w tym kontroli podczas odbywania szkolenia;

wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowanym szkoleniem, w tym
dokumentoéw finansowych oraz ich kontroli na miejscu;

zmiany warunkéw umowy lub rozwigzania umowy, w przypadku naruszenia przez Wykonawce

postanowien niniejszej umowy, w tym postanowien paragrafu poprzedzajgcego.

§6
Ustala sie cene za przeprowadzenie szkolenia ,Indywidualny Plan Dziatania efektywn g
$ciezkg do zatrudnienia w 2016 roku” dla 37 pracownikOw w wysokosci................ zt brutto
(stownie................. zh).

Zaptata naleznosci za przeprowadzenie szkolenia bedzie dokonana przez Zamawiajgcego
bezposrednio na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce w terminie 7 (stownie:
siedmiu) dni od daty wplywu do Zamawiajgcego kompletu nastepujgcych dokumentow
sporzgdzonych komputerowo:

1) Poprawnie wystawionej faktury VAT. Faktura formatu A-4 powinna zawierac:

a) pelen tytut szkolenia;

b) czas trwania szkolenia;

c) liste uczestnikéw szkolenia (imie/imiona, nazwisko);

d) nrumowy szkoleniowej;



e) pieczatke firmowg i imienng Wykonawcy;
§7

1. W przypadku niezrealizowania szkolenia zgodnie z § 1,2, 4 niniejszej umowy, Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia okreslonego w 8§ 6
za kazde naruszenie jego postanowien.

2. W przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym.

3. W razie gdy wyrzadzona szkoda przekracza warto$¢ kary umownej, Zamawiajacy dochodzié

bedzie odszkodowania w wysokosci odpowiadajgcej rzeczywiscie wyrzgdzonej szkody.

§8
Po zakonczeniu szkolenia Zamawiajgcy zobowigzany jest:
1) sporzadzi¢ koncowe sprawozdanie z przebiegu szkolenia i przekaza¢ Zamawiajgcemu
kserokopie wydanych zaswiadczen o ukonczeniu kursu. Powyzsze kserokopie winny

zawiera¢ adnotacje z podpisem przedstawiciela Wykonawcy, ze sg one zgodne z oryginatem.

§9

1. Wszelkie zmiany do Umowy mogg by¢ sporzadzane wytgcznie za zgodg obu Stron w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. O zamiarze wprowadzenia wszelkich zmian dotyczacych realizacji umowy i warunkach
przeprowadzenia szkolenia, wykonawca zobowi gzany jest niezwiocznie poinformowa ¢
Zamawiaj gcego w formie pisemnej. Zmiana mo ze by¢é dokonana dopiero po pisemnym
wyra zeniu zgody na ni g przez Zamawiaj gcego.

§10

Powierzenie, ochrona, przetwarzanie i kontrola dany  ch osobowych

1. Wykonawca zobowigzuje sie do ochrony danych, a w szczegoélnosci stosowania przepisow
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2015 r., poz. 2135 z
pézn. zm.) zwanej dalej ustawg ODO, oraz zgodnie z powszechnie przyjetymi standardami i
ustalonymi przez Strony warunkami. Obowigzek zachowania tajemnicy obejmuje wszystkich
uczestnikdw procesu realizacji umowy w szczegolnosci wszelkich informacji, danych, a takze
materiatdw uzyskanych w zwigzku z zawarciem i realizacjg umowy.

2. Zamawiajacy, jako administrator danych powierza Wykonawcy przetwarzanie danych
osobowych uczestnikow realizowanej formy wsparcia na czas i w celu realizacji niniejszej
umowy oraz w zakresie umozliwiajgcym Wykonawcy nalezytg realizacje postanowief umowy.

3. Wykonawca moze przetwarza¢ powierzone dane osobowe wylgcznie w zakresie i w celu

przewidzianym w umowie.



10.

11.

Przetwarzanie przez Wykonawce danych osobowych w zakresie oraz celach innych niz
wyraznie wskazane powyzszymi postanowieniami oraz objete upowaznieniem udzielanym w
tresci niniejszej umowy jest niedopuszczalne.

Wykonawca zobowigzuje sie do zastosowania przy przetwarzaniu danych osobowych, srodki
techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone danych, w zakresie okreslonym w art. 36-
39a ustawy ODO.

Wykonawca zobowigzuje sie przestrzega¢ zasad poufnosci, integralno$ci i rozliczalnosci
powierzonych mu danych w realizacji umowy.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢, aby urzgadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania powierzonych mu danych osobowych byly zgodne z wymogami rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzgadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Wykonawca oswiadcza, iz dysponuje srodkami technicznymi i organizacyjnymi zapewniajgcymi
ochrone przetwarzania danych, w tym nalezytymi zabezpieczeniami umozliwiajgcymi
przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy ODO. W zakresie
przestrzegania tych przepiséw Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ jak administrator danych.
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych takze po
wygasnieciu niniejszej umowy.

Zamawiajacy, jako Administrator Danych zastrzega sobie prawo do dokonania czynnosci
kontroli przetwarzania powierzonych danych w siedzibie wykonawcy ustugi, w zgodno$ci z art.
38 ustawy ODO. Administrator danych jest obowigzany zapewni¢ kontrole nad tym, jakie dane
osobowe, kiedy i przez kogo zostaty do zbioru wprowadzone oraz komu sg przekazywane.
Wykonawca zobowigzuje sie do pokrycia w calosci prawomocnych kar nalozonych na
Zamwiajgcego, zgodnie z ustawg ODO, ktére wynikng wskutek zawinionego niewykonania lub
nienalezytego wykonania przez Wykonawce zobowigzan okreslonych w niniejszej umowie.
Zamawiajgcy  niezwlocznie poinformuje Wykonawce o0 wszczeciu przez kogokolwiek
jakichkolwiek krokow zmierzajgcych do natozenia na Zamawiajgcego kar zwigzanych z
realizacjg niniejszej umowy. W takim przypadku Zamawiajgcy umozliwi Wykonawcy — w
zakresie dopuszczonym przez prawo — badz formalne przystapienie do takiego postepowania,
jako podmiot posiadajgcy interes prawny w jego zakonczeniu, badz monitorowanie takiego
postepowania za zgodg, wiedzg i pomocg Zamawiajgcego. Powyzsze uregulowanie,
warunkujgce odpowiedzialnosé Wykonawcy wzgledem Zamawiajgcego dotyczy takze sytuacii,
w ktérych Zamawiajgcy przed uprawomocnieniem sie natozonych na niego kar, o ktérych
mowa powyzej, podejmie z podmiotem nakladajgcym na niego te kary dziatania w celu

zawarcia stosownej ugody lub porozumienia w zakresie ich uiszczenia.

§11

W zakresie nieuregulowanym niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego



§12
W przypadku wystgpienia ewentualnych sporéw dotyczgcych realizacji niniejszej umowy Strony
zgadzajg sie rozstrzyga¢ je w drodze polubownych negocjacji zmierzajgcych do osiggniecia
kompromisu. Jezeli kompromis nie moze zosta¢ osiggniety w terminie 2 (stownie: dwoch) dni od
daty wystgpienia punktu spornego, strony zgadzajg sie podda¢ go pod rozstrzygniecie sadowi

powszechnemu wiasciwemu dla siedziby Zamawiajgcego.

§13
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca

Wykaz uczestnikow szkolenia stanowi Zat  gcznik Nr 1 do niniejszej umowy,
Listy obecno $ci na szkoleniu wg wzoru stanowi zat  gcznik nr 2 do umowy,

Harmonogramu szkolenia stanowi zat  gcznik nr 3 do umowy.



