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Nr postepowania: PUP-OA-2400-2/1P/2016

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy:

Adres do korespondencji:

Nazwa zamdwienia:

Kod CPV:

Tryb udzielenia zamdéwienia:

Osoby uprawnione do
porozumiewania sie z Wykonawcami:

Godziny pracy:

Adres internetowy, pod ktérym
zamieszczono ogloszenie oraz SIWZ:

Adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego:

ZATWIERDZAM : DYREKTOR
Powlatowago Urzg
“y'_‘&,id{){)“ A4

Torfass Z-QUNKT@UISK]

Bydgoszcz, dnia 5 kwietnia 2016 r.

du Pracy

Powiatowy Urzad Pracy w Bydgoszczy

Powiatowy Urzad Pracy w Bydgoszczy
ul. Torunska 147, 85-950 Bydgoszcz

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH
W OBROCIE KRAJOWYM
| ZAGRANICZNYM DLA POWIATOWEGO
URZEDU PRACY W BYDGOSZCZY ORAZ
JEGO FILIIL WSOLCU KUJAWSKIM
| KORONOWIE

64110000-0 Ustugi pocztowe.
64120000-4 Ustugi pocztowe dotyczace
listow.
Przetarg nieograniczony, o wartosci
ponizej 209.000 euro
Dawid Salewski — tel. 52 3604-348
fax 52 3604-341
poniedziatek-czwartek: 7:15-15:15
wtorek: 7:15 - 16:15
pigtek: 7:15 - 14:15

www.bip.pup.bydgoszcz.pl

sekretariat@pup.bydgoszcz.pl




ROZDZIAtl. ZAMAWIAJACY - INFORMACIJE OGOLNE

1.1.
1.2

Zamawiajacy: Powiatowy Urzad Pracy w Bydgoszczy.

Definicje i skrdty: llekro¢ w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia jest

mowa o:

1) zamawiajgcym — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Bydgoszczy,

2) wykonawcy —oznacza to podmiot ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia,

3) SIWZ - oznacza to specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia,

4) ustawie — oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U.z 2015 r., poz. 2164).

ROZDZIAL Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1.

2.2.

Postepowanie realizowane jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej
ponizej 209.000 euro zgodnie z art. 39 ustawy.

Postepowanie oznaczone jest znakiem PUP-OA-2400-2/IP/2016. Wszelka korespondencja
oraz dokumentacja w tej sprawie bedzie powotywac sie na powyzsze oznaczenie.

ROZDZIAL lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.
3.5.
3.6.
3.7
3.8.
3.9.
3.10.

3.11.

3.12.

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga o nazwie ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Bydgoszczy oraz jego filii w Solcu
Kujawskim i Koronowie”. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawarto w zataczniku nr
1 do SIWZ.

Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamowienia we Wspdlnym Stowniku Zamodwien
Publicznych (CPV).

CPV- 64110000-0 Ustugi pocztowe.

CPV- 64120000 —4 Ustugi pocztowe dotyczace listow.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamdwien uzupetniajacych, o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajgcy nie zamierza ustanawiac dynamicznego systemu zakupdw.

Zamawiajgcy nie przewiduje pobierania wadium od wykonawcow.

Zamawiajgcy nie ogranicza mozliwosci ubiegania sie o zamodwienie publiczne tylko dla
wykonawcow, u ktdrych ponad 50% pracownikéw stanowig osoby niepetnosprawne.
Zamawiajacy okresla, ze minimalna wysokos¢ procentowa zobowigzania, ktéra
Zamawiajacy wyda na potrzeby realizacji przedmiotu zamdwienia to 70 % catkowitej
wartosci zamowienia, zgodnie ze ztozong ofertg wykonawcy (prawo opcji).

Zamawiajgcy nie wprowadza zastrzezenia wskazujgcego na obowigzek osobistego wykonania
przez Wykonawce kluczowych czesci zamowienia. Wykonawca zgodnie z art. 36b ustawy
zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie czes¢ zamodwienia, ktérej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcy lub poda¢ nazwy (firmy) podwykonawcoéw, na ktérych zasoby
wykonawca powotuje sie na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, w celu wykazania
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdrego zasoby
wykonawca powotywat sie, na zasadach okre$lonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1, wykonawca
jest obowigzany wykaza¢ zamawiajgcemu, iz proponowany inny podwykonawca lub
wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie
postepowania o udzielenie zamadwienia.




ROZDZIAL IV. CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA

Czas wykonania zamoéwienia — okres od dnia 01.08.2016r. do dnia 31.07.2017r. lub do
wyczerpania kwoty stanowigcej wynagrodzenie wykonawcy z tytutu realizacji zamdwienia,
wskazanej w formularzu cenowym ztozonym przez wykonawce.

ROZDZIAt V. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY

5.1.

5.2.

SPEENIENIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy zgodnie z art. 22 ust. 1

ustawy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) posiadania _uprawnien do wykonywania okreélonej dziatalnosci lub czynnosdci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania.

Na potwierdzenie spetnienia warunku, o ktorym mowa w pkt 5.1.1. wykonawca musi
wykazac, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie
wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23.11.2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz.U. z 2012 r., poz. 1529 z pdin. zm.).

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia.

Na potwierdzenie spetniania warunku, o ktérym mowa w pkt 5.1.2. wykonawca musi
wykaza¢, ze posiada wiedze i doswiadczenie tzn., ze w ciggu ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w
tym okresie, nalezycie wykonat lub wykonuje co najmniej 1 ustuge polegajacy na
Swiadczeniu ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek o wartosci minimum 200.000,00 zt brutto. Podana kwota musi dotyczyc¢
jednego zamodwienia — przez co rozumie sig, ze musi wynika¢ z jednostkowej (jednej)
umowy. Zamawiajacy nie dopuszcza sumowania wartosci ustug w celu potwierdzenia
spetnienia powyzszego warunku.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym do wykonania zamdwienia.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

4) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia. Zamawiajacy nie wyznacza
szczegOtowego warunku w tym zakresie.

5) znajdowania sie w_sytuacji _ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia. Zamawiajgcy nie wyznacza szczeg6towego warunku w tym zakresie.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkdw.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamdéwienia, w szczegdélnosci przedstawiajgc w
tym celu pisemne zobowigzanie (oryginat dokumentu) tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonaniu zamodwienia. Tre$¢ zobowiazania
podmiotu powinna okreslaé: kto jest podmiotem przyimujacym zasoby, zakres
zobowigzania podmiotu, czego konkretnie dotyczy zobowigzanie, w tym jakiego okresu
dotyczy.

Jezeli wykonawca wykazujgc spetnianie warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy, a podmioty te bedg braly udziat w realizacji czesci zamoéwienia, zamawiajacy zada




5.3.

5.4.

5:5:

od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw, o ktérych

mowa w Rozdziale VI Punkt 6.4 SIWZ.

Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu.

1. Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu bedzie dokonana metod3 ,spetnia -
nie spetnia”, w oparciu o dofaczone przez wykonawce do oferty dokumenty i
oswiadczenia.

2. Wykonawcy, ktdrzy nie spetnig warunkéw udziatu w postepowaniu zostang wykluczeni
na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy, a ich oferty zostang odrzucone.

O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy

nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia, co oznacza, ie

wykonawca:

1) ztozy oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania,

2) posiada aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji iinformacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
whnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
sktadania ofert.

Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ odpowiednio, nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert,

spefnienie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.

ROZDZIALVI. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MUSZA DOSTARCZYC WYKONAWCY.

6.1.

6.2.

6:3:

Zamawiajacy na potwierdzenie spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu wymaga
ztozenia przez wykonawce oSwiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu -
zatacznik nr 4 do SIWZ.

Zamawiajacy na potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania wymaga ztozenia przez
wykonawce: wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 poz. 1529 z pdin. zm.).

Zamawiajgcy na potwierdzenie posiadania wiedzy i doswiadczenia wymaga ztozenia przez
wykonawce wykazu wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek o wartosci minimum 200.000,00 zt brutto w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w
tym okresie z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych zostaty wykonane - zatacznik nr 5 do SIWZ.

UWAGA !l Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢ do wykazu wykonanych ustug
pocztowych dokumenty potwierdzajagce, ze ww. ustugi zostaly wykonane lub s3
wykonywane nalezycie — w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnosc¢ z
oryginatem przez osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy.

Dowodami sg poswiadczenia (np. listy referencyjne), z tym ze w odniesieniu do nadal
wykonywanych ustug powinny by¢ one wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert albo oswiadczenia jezeli z uzasadnionych przyczyn o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia. W przypadku,
gdy Zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie, zostaty
wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowodow.



6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

Zamawiajgcy na potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu wymaga ztozenia

przez wykonawce:

1) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, o ktdrym mowa art. 24
ust. 1 ustawy — zatacznik nr 6 do SIWZ,

2) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji iinformacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
ofert.

Dokumenty dotyczace nalezenia do tej samej grupy kapitatowej — pod rygorem wykluczenia z
postepowania — nalezy zfozy¢ nastepujacy dokument:

liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2
pkt 5 ustawy prawo zamoéwien publicznych albo informacje o tym, ze wykonawca nie nalezy
do grupy kapitatowej poprzez ztozenie oSwiadczenia o powigzaniu kapitatowym - zafacznik
nr 7 do SIWZ.

Inne dokumenty, ktére nalezy dotaczyé do oferty:

1) Formularz ofertowy (Zamawiajacy wymaga ztozenia przez wykonawce formularza na
wzorze zamawiajgcego - zatacznik nr 2 do SIWZ).

2) Formularz cenowy (Zamawiajacy wymaga ztozenia przez wykonawce formularza na
wzorze zamawiajgcego - zatgcznik nr 3 do SIWZ).

3) petnomocnictwo.

Dokumenty nalezy zfozy¢ w formie oryginatéw albo kopii poswiadczonych za zgodnos¢ z
oryginalem przez upowaznionego/ych przedstawiciela/i wykonawcy. Poswiadczenie za
zgodnos$¢ z oryginatem powinno by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
podpisu (np. wraz z imienng pieczatkq osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodnosé
z oryginatem). W przypadku poswiadczenia za zgodno$é z oryginatem kopii dokumentdw
przez osobe/y nie wymieniona/e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) wykonawcy,
nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno byé
przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem
kopii. Oswiadczenia muszg by¢ zioione w formie oryginatu. Musi ono zawiera¢ w
szczegllnosci: date sporzadzenia, okreslenie mocodawcy, wyraine ustanowienie
petnomocnika, zakres umocowania oraz wtasnoreczny podpis mocodawcy.

W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw na zasobach ktorych wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
wykonawcy lub tych podmiotow musza by¢ poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem
odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty.

Wymaga sie, aby wszystkie miejsca, w ktérych wykonawca nanidst poprawki, przekreslenia,
dopiski byty datowane i podpisane wtasnorecznie przez osobe/y uprawniona/e do podpisania
oferty wraz z pieczatkg/ami imienng/ymi tej/tych osoby/db.

ROZDZIAL VII. INFORMACIE O  SPOSOBIE POROZUMIEWANIA  SIE  ZAMAWIAJACEGO

|

7.2,

Z WYKONAWCAMI
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub droga elektroniczng (e-mail). Kazda ze stron zobowigzana
jest na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdzi¢ fakt ich otrzymania.
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamadwienia jest bezptatna i mozna jg pobraé na wniosek
wykonawcy (w formie pisemnej) dostarczony do siedziby zamawiajacego - Powiatowego
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Urzedu Pracy w Bydgoszczy, ul. Torunska 147, 85-950 Bydgoszcz lub ze strony internetowej
PUP: www.bip.pup.bydgoszcz.pl.

Zgodnie z art. 38 ustawy wykonawca, kiory uzna za niezhedne uzyskanie wyjasnien
dotyczacych tresci SIWZ, powinien wystgpi¢c do zamawiajgcego w formie pisemnej
z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ. Wszelkie wyjasnienia dotyczace SIWZ zostang
udzielone niezwfocznie wszystkim wykonawcom jednak nie pdiniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert bez ujawniania irédfa zapytania pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wyjasnienia zostang
przekazane pisemnie oraz zamieszczone na stronie internetowej zamawiajgcego. Jezeli
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku lub dotyczy
udzielonych juz wyjasnien zamawiajgcy moze udzieli¢c ponownie wyjasnien albo pozostawic
whniosek bez rozpoznania.

ROZDZIAL VIll. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium.

ROZDZIAL IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Zgodnie z art. 85 ustawy wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni. Bieg tego terminu
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

ROZDZIAt X. INFORMACIE DODATKOWE, w TYM DOTYCZACE FINANSOWANIA

PROJEKTU/PROGRAMU ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIEJ
Zamowienie nie bedzie wspotfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej.

ROZDZIAL XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

it [%¢ 19
11.2,

11.3.

11.4.

11.5.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, w sposéb czytelny na
komputerze lub odrecznie. Wymagane specyfikacjg dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta wraz zzafacznikami musi byé podpisana przez osobe/y upowazniong/e do
reprezentowania wykonawcy w zakresie jej praw majgtkowych w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego zgodnie z wpisem do KRS, wpisem do CEIDG lub umowa spotki albo
przez osobe/y posiadajgca/e petnomocnictwo, ktére nalezy dotgczy¢ do oferty.

Oferta powinna sktadac sie z zestawu dokumentow, o ktérych mowa w Rozdziale VI SIWZ.
Wszystkie strony oferty muszg by¢é zespolone w sposdb zapobiegajagcy mozliwosci
dekompletacji zawartosci oferty.

Opakowanie oferty - Wykonawca powinien umiesci¢ oferte wraz zwymaganymi
dokumentami w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie lub opakowaniu, ktérg/e naleizy
zaadresowac:

(nazwa i adres Wykonawcy) Powiatowy Urzad Pracy

ul. Torunska 147
85-950 Bydgoszcz

Oferta zamodwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na $wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Bydgoszczy
oraz jego filii w Solcu Kujawskim i Koronowie.

Nie otwierac przed dniem 13 kwietnia 2016 r. godz. 09.00.

11.6.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.




11.7.

11.8.

11.9.

Jesli przedstawione przez wykonawce kserokopie bedg nieczytelne Ilub beda budzi¢
watpliwosci co do ich prawdziwosci zamawiajgcy moze zazgdac przedstawienia oryginatow
lub notarialnie poswiadczonych kopii dokumentow.

Kazda ztozona oferta zostanie wpisana do rejestru prowadzonego przez zamawiajgcego.

Rejestr zostanie zamknigty wraz z uptywem terminu skfadania ofert poprzez adnotacje o

liczbie ofert ztozonych w terminie. Oferty ztozone po terminie zostang zarejestrowane pod

powyzszg adnotacjg i zostang zwrocone wykonawcy w trybie art. 84 ust. 2 ustawy. Kazdy

sktadajgcy oferte moze otrzymac pisemne poswiadczenie ztozenia oferty z okresleniem daty i

godziny zfozenia zgodnym z rejestrem.

Zmiana lub wycofanie oferty:

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze

uczyni to przed uptywem wyznaczonego terminu do sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i

wycofanie oferty wymagaja formy pisemnej.

1) Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane
w ten sam sposoéb jak oferta. Dodatkowo koperte, w ktorej jest przekazywana zmieniona
oferta, nalezy opatrzy¢ napisem “zmiana oferty”.

2) Oswiadczenie o wycofaniu oferty musi by¢ podpisane przez osobe uprawniong do
sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy (w celu zweryfikowania tego przez
zamawiajgcego nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajgcy upowaznienie do
reprezentowania wykonawcy - petnomocnictwo) oraz opakowane i zaadresowane w ten
sam sposob jak oferta. Dodatkowo koperte, w ktérej jest przekazywane to
powiadomienie, nalezy opatrzy¢ napisem “wycofanie oferty”.

ROZDZIAL XIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 13.04.2016 roku do godz. 08.30 w sekretariacie Powiatowego
Urzedu Pracy w Bydgoszczy, ul. Torunska 147, 11 pietro, pokdj 207.

Termin otwarcia ofert: Otwarcie ofert nastapi 13.04.2016 roku o godz. 09.00 w siedzibie
Powiatowego Urzedu Pracy w Bydgoszczy, ul. Toruriska 147, Il pietro — pokoj nr 2089.

Oferty ztozone po terminie lub w innym miejscu nie beda rozpatrywane i zostang zwrdcone
wykonawcy niezwtocznie bez otwierania.

Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podaje kwote,
jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia. Podczas otwarcia ofert
zamawiajacy podaje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace
ceny.

Informacje, o ktérych mowa zamawiajgcy przekaze niezwiocznie wykonawcom, kitdrzy nie
byli obecni przy otwarciu ofert na ich wniosek.

ROZDZIAL XIlIl. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

13:1:

13.2.

13.3.

13.4.

Wykonawca zobowigzany jest na druku Formularza cenowego podac tgczng cene brutto
oferowang za realizacje przedmiotu zamdwienia.

W cenie ofertowej Wykonawca zobowigzany jest uja¢ wszystkie przewidywane koszty
zZwigzane z realizacja zamowienia, w tym podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz wszystkie inne koszty wynikajace z zapisow SIWZ i wzoru umowy, bez ktorych
realizacja zamdwienia nie bytaby mozliwa. ‘

Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrowo z doktadnoscia do dwadch miejsc po przecinku.
Kwoty nalezy zaokragli¢ do petnych groszy (koincowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1
grosza w gore).

Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie beda
podlegaty zmianom z zastrzezeniem postanowien okreslonych w & 10 umowy w sprawie
zamowienia publicznego.



ROZDZIAL XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie sie kierowat ponizszymi kryteriami
przypisujac im odpowiednie wagi procentowe. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta,
ktdra zdobedzie najwigksza liczbe punktéw (P) stanowigcych sume poszczegdlnych kryteriow (A,B)
wedtug podanego wzoru P= A+B:

Lp. Nazwa kryterium Maksymalna Sposob obliczenia punktéw
liczba za dane kryterium
punktéw
za kryterium
A Cena brutto a5 % Cena oferowana brutto
Cena oferty z najnizsza ceng
Oferty = x 95 pkt
Cena oferowana brutto
oferty ocenianej
B Posiadanie mozliwosci 5% 0 pkt - Brak mozliwosci $ledzenia przez
sledzenia przez Internet Internet rejestrowanych przesytek
rejestrowanych  przesytek pocztowych
pocztowych 5 pkt - Posiadanie mozliwosci Sledzenia przez
Internet rejestrowanych przesytek
pocztowych
Wskazowka:

Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w kazdym kryterium. Obliczenia
dokonywane bedg z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

ROZDZIAL XV. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

15.1.

15.2.

15.3.

PUBLICZNEGO

W mysél art. 91 ustawy zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie

kryteriow oceny ofert okreslonych w niniejszej SIWZ.

W mysl art. 92 ustawy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy

jednoczesnie zawiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), adres albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgczng punktacje,

2) wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne

i prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamodwienia,

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po uptywie ktérego umowa w
sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest przedtozy¢ zamawiajgcemu:
1) umowe regulujacy wspétprace wykonawcow, wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamodwienia w przypadku gdy ich oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wymag




15.4.

ten dotyczy réwniez wykonawcy bedgcego spotkg cywilng. Umowe nalezy przedstawic w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.
W mysl art. 94 ust. 3 ustawy jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego zamawiajgcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania
i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art.
93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XVII. WZOR UMOWY

Wykonawca przedkfadajac oferte akceptuje w catosci i bez ograniczen wzér umowy,
stanowigcy zatacznik nr 8 do SIWZ.

ROZDZIAL XVIIl. POSTANOWIENIA DOTYCZACE WNOSZENIA OFERTY WSPOLNEJ PRZEZ DWA LUB

18.1.
18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

WIECE) PODMIOTOW GOSPODARCZYCH (KONSORCIA)
Zgodnie z art. 23 ustawy wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia.
Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o zamodwienie ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.
Oferta wspdlna powinna zawiera¢ wszystkie dokumenty, o$wiadczenia iinformacje,
o ktéorych mowa w Rozdziale VI SIWZ. Dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa
w Punkcie 6.4 i 6.5 SIWZ muszg by¢ ztozone odrebnie przez kazdego z wykonawcow
bedacych partnerami (cztonkami konsorcjum). W przypadku dokumentow potwierdzajgcych
spetnienie warunkdw udziatu z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (punkty 6.1, 6.2, 6.3) wystarczy, ze
dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkdw ztozy co najmniej jeden z jej uczestnikow
oferty wspdlnej lub gdy z dokumentow ztozonych przez tych wykonawcow tgcznie bedzie
wynikac ich spetnienie.
Jezeli oferta wspdlna ztozona przez dwoch lub wiecej wykonawcow zostanie wybrana w
prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy w sprawie
zamodwienia publicznego zamawiajacy zazada w wyznaczonym terminie ztozenia umowy
regulujgcej wspotprace tych wykonawcdw, podpisanej przez wszystkich partneréw, przy
czym termin na jaki zostata zawarta nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamdwienia.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia ponosza solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

ROZDZIAL XIX. POSTANOWIENIE DOTYCZACE WYKONAWCOW MAJACYCH SIEDZIBE LUB MIEJSCE

19:1.

19.2.

19.3.

ZAMIESZKANIA POZA TERYTORIUM RP

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdziale VI Punkt 6.4 podpunkt 2 SIWZ
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci. '

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 19.1, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

lezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt 19.1 zastepuje sie
je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla sie takze osoby uprawione do
reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym



19.4.

albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
lub przed notariuszem. Przepis pkt 19.2 stosuje sie odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ziozonego przez wykonawce majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajgcy
moze zwrocic sie do wiasciwych organdw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

ROZDZIAL XX. POSTANOWIENIA W SPRAWIE DOKUMENTOW ZASTRZEZONYCH

20.1.

20.2.

20.3.

Wszystkie dokumenty ztozone w prowadzonym postgpowaniu sg jawne, za wyjgtkiem
informacji zastrzezonych przez wykonawce.

Dokumenty niejawne wykonawca wydziela lub oznacza w ofercie w wybrany przez siebie
sposob.

Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdZn. zm.) przez tajemnice przedsiebiorstwa
rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza, co do
ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

ROZDZIAL XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH WYKONAWCY W

TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Wykonawcy przystugujg srodki ochrony prawnej, okreslone w Dziale VI ustawy, jezeli jego
interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze doznac uszczerbku w wyniku
naruszenia przez zamawiajgcego przepisOw ustawy.

ZALACZNIKI DO SIWZ:

B ok 0 B =

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia — zatgcznik nr 1 do SIWZ,

Formularz ofertowy — zatacznik 2 do SIWZ,

Formularz cenowy — zatgcznik 3 do SIWZ,

Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 4 do SIWZ,

Wykaz wykonanych ustug pocztowych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert -

zatgcznik nr 5 do SIWZ.

o o

Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia — zatacznik nr 6 do SIWZ,
Oswiadczenie o powigzaniu kapitalowym — zatgcznik nr 7 do SIWZ,

8. Wzdr umowy w sprawie zamdwienia publicznego wraz z zatacznikami — zatacznik nr 8 do SIWZ.

10



