WZOR UMOWY OLOGUJE ZAMAWIAJACY

Zalacznik nr 3a do zapytania ofertowego

UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA REALIZACJE USLUGI SZKOLENIOWEJ

»Operator wézkow podnosnikowych”
Znak: PUP-CP-2411/2/1/1P/2016
W wyniku dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zltotych rownowartosci kwoty 30.000 euro na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2015
r., poz. 2164)

zostata zawarta umowa:

W ANIU ceeveiieiiiiiiineaene, r.
pomiedzy:
Prezydentem Miasta Bydgoszezy, reprezentowanym PrZeZ: ..i.eeeeeseesecsecsccsccscesccnccsccnccncences
o) . /N , ul. Torunska 147, 85-950 Bydgoszcz, NIP
9532364428, REGON 092534282, zwanym w dalszej czesci umowy ,,Zamawiajacym”,
a
............................................. (w zaleznosci od formy prawnej), Ul ceeeeevveiieiininiaciannnnny
NIP ...ccvvnvnnnnnee sy REGON ...ccciiviiiinninniininnen. reprezentowanym/Na Przez: ...e.eceeeeeessess -
....................... , zwanym/na w dalszej czesci umowy ,, Wykonawcg”
0 nastepujacej tresci:

§1

Postanowienia ogolne

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego 3 szkolen
o nazwie ,,Operator wozkow podnosnikowych”, zwanych dalej ,,szkoleniami”.

2. Przedmiot umowy zostal szczegétowo okreslony w zalaczniku nr 1a do zapytania ofertowego
Zdnia coeeveenniininnnn. r. i stanowi jednocze$nie zalacznik nr 9 do niniejszej umowy.

3. Wykonawca oswiadcza, iz przedmiot umowy zostanie zrealizowany zgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego okreslonymi w zapytaniu ofertowym, szczegdélowym opisie przedmiotu
zamo6wienia i ofercie szkoleniowej.

4. Wykonawca oswiadcza, iz posiada uprawnienia oraz niezbedng wiedze i doswiadczenie do

nalezytego przeprowadzenia szkolenia objetego przedmiotem umowy.

41 YA 0o ) 1 T

6. Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia objetego przedmiotem zamowienia w potaczeniu
z innymi osobami z wolnego naboru, badz kierowanymi przez inne podmioty. Zastrzezenie
dotyczy réowniez osob skierowanych na szkolenia w trybie indywidualnym przez Powiatowy
Urzad Pracy w Bydgoszczy.
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§2

Termin realizacji szkolenia

Zamawiajacy ustala nastepujace terminy realizacji szkolen grupowych:

—
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Terminy realizacji szkolenia/en

Czas trwania jednego szkolenia wynosi 10 dni (80 godzin zegarowych).

Zamawiajacy wymaga zeby zajecia odbywaly sie 5 razy w tygodniu, od poniedziatku do piatku po
8 godzin zegarowych dziennie. Godzina zegarowa szkolenia liczy 60 minut i obejmuje zajecia
edukacyjne liczace 45 minut oraz przerwe liczaca 15 minut, o ile przepisy odrebne nie stanowig
inaczej.

Zamawiajacy wyklucza mozliwo$¢ organizacji zaje¢ weekendowych lub popotudniowych (tj. po
godz. 17.00) oraz w dni, bedace dniami ustawowo wolnymi od pracy.

§3

Miejsce realizacji

Miejscem realizacji zaje¢ teoretycznych jest miasto Bydgoszcz.

Zamawiajacy wymaga, aby zajecia teoretyczne odbywaly sie¢ w miejscu umozliwiajacym dogodne
potaczenie miejska komunikacja publiczna.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ realizacji zaje¢ praktycznych poza Bydgoszcza jednakze na
terenie powiatu bydgoskiego. W takim przypadku Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ na
wilasny koszt dojazd w to miejsce uczestnikom szkolenia.

Doktadny adres miejsca realizacji:

1) zajeé teoretycznych: ......cccvvviiiiiiiiiiiiinnnnnen. ,

2) zajeé praktycznych: ........cooiviiiiiiiiiiiiiiniinnn

§4

Koszt szkolenia/en

Laczna warto$¢ za realizacje 3 szkolen bedacych przedmiotem umowy nie moze przekroczyé
WYSOKOSCI wevnveneennnns 7l brutto (stownie zk: ........ccooiviiiiiiaii. 00/100). Zgodnie z § 3 ust. 1
pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od
podatku od towardw i ustug oraz warunkow stosowania tych zwolnien (Dz.U. z 2015 r., poz. 736)
zwalnia si¢ od podatku ushlugi ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego,
finansowane w co najmniej 70% ze Srodkoéw publicznych oraz $wiadczenie ushug i dostawe
towardw scisle z tymi ustugami zwiazane.

Koszt realizacji 1 szkolenia wynosi .........e.... zl brutto (slownie zk: ..........cooeiiiiinii 00/100).
Koszt szkolenia 1 uczestnika Wynosi ..ceeevenees zl brutto (stownie zk:.............oooiiini 00/100).
Koszt osobogodziny wynosi .......... 7} brutto (stownie zk:........cooiiiiiiiiiiiiiiiiin 00/100).
Koszt szkolenia obejmuje rowniez koszt egzaminu zewnetrznego. Koszt egzaminu zewngtrznego
za jedna o0sobg Wynosi ....ceceeieieiieinnne. zt brutto (slownie zh: ...............oll
00/100)/Koszt egzaminu zewnetrznego za calg grupe szkoleniowa (wszystkich uczestnikéw bez
rozréznienia na zrodto finansowania/wspotfinansowania szkolenia) Wynosi ceeeeeveeeeieeraiienaenenns
zl brutto (stownie zk: ........ccoiiiiiiiiiniiiiae 00/100)'. W przypadku, gdy Wykonawca nie

zglosi do egzaminu zewnetrznego wszystkich uczestnikow szkolenia jest on zobowiazany do
pomniejszenia kwoty na fakturze za przeprowadzone szKkolenie o koszt egzaminu
zewnetrznego niezgloszonych oséb (dotyczy przypadkoéw, gdy koszt egzaminu zewnetrznego
platny jest od osoby).

Zaptata naleznosci za przeprowadzenie kazdego szkolenia okreslonego w § 2 umowy ze
wskazaniem wlasciwego zrodla finansowania bedzie dokonana przez Zamawiajacego po
zakonczeniu szkolenia bezposrednio na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce

" w zaleznosci od sposobu platnosci za egzamin zewnetrzny
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w terminie 14 dni od daty wplywu do Zamawiajacego kompletu prawidlowo sporzadzonych
nastepujacych dokumentow (z zastrzezeniem § 4 ust. 7 i 8 niniejszej umowy):

1) Faktury/rachunku formatu A-4.

2) Potwierdzenia zgloszenia uczestnikow szkolenia (nazwisko, imiona, PESEL) do egzaminu
zewnetrznego oraz potwierdzenia dokonania zaplaty za egzamin zewnetrzny (oryginaly
lub kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem wraz z datg i podpisem przedstawiciela
Wykonawcey). Zamawiajacy zobowigzany jest przedstawi¢ informacj¢ pisemna
z podaniem przyczyny niezgloszenia wszystkich uczestnikow szkolenia.

3) Kserokopii kazdego z wydanych zaswiadczenn o ukonczeniu szkolenia, o ktdrych jest
mowa w § 7 pkt 13 umowy w 2 egzemplarzach poswiadczonych za zgodnos¢
z oryginalem wraz z data i podpisem przedstawiciela Wykonawcy lub pisma z podaniem
przyczyny nieukonczenia szkolenia.

4) Kserokopii dokumentacji przebiegu szkolenia, o ktérej mowa w § 7 pkt 9 lit. a,c,d umowy
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem wraz z data i podpisem przedstawiciela
Wykonawcy.

5) Sprawozdania z zakonczenia szkolenia, o ktorym jest mowa w § 7 pkt 14 umowy.

6) Zdjeé, o ktéorych mowa w § 7 pkt 20 umowy.

Warunkiem zaptaty naleznosci jest przekazanie Zamawiajagcemu prawidlowo sporzadzonej
dokumentacji szkolenia tj. kompletnej, rzetelnej i prawdziwej dokumentacji szkoleniowej o jakiej
mowa w § 4 ust. 6 niniejszej umowy.

W przypadku zlozenia niekompletnej dokumentacji termin 14 dni bedzie liczony od dnia ztozenia
ostatniego prawidlowo sporzadzonego dokumentu, a Wykonawcy nie przystuguje roszczenie za
czas opoznienia w zaplacie spowodowanej tg okolicznoscia.

Przewidywana liczba uczestnikéw jednego szkolenia to 10 oséb. W przypadku mniejszej liczby
uczestnikow szkolenie bedzie zrealizowane, a Wykonawca otrzyma zaplate za liczbe uczestnikow
szkolenia wskazang w suplemencie, stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszej umowy. W
przypadku jednak, gdy uczestnik nie rozpocznie szkolenia i nie podpisze si¢ na liscie uczestnikow
szkolenia, o ktérej mowa w § 7 pkt 7 umowy, Zamawiajacy sporzadzi korekte do suplementu
zmniejszajaca liczbe uczestnikdw szkolenia i proporcjonalnie do tego wysokos$é zaptaty lub
zmieniajaca liste uczestnikow szkolenia.

W przypadku gdy liczba uczestnikow wynosi mniej niz 50 % przewidywanej liczby okreslone;
w ust. 9 zd.1 szkolenie moze zosta¢ zrealizowane za zgodg obu stron, a Wykonawca otrzyma
zaplate za liczbe uczestnikow szkolenia wymienionych w suplemencie. W przypadku jednak, gdy
uczestnik nie rozpocznie szkolenia i nie podpisze si¢ na liscie uczestnikow szkolenia, o ktorej
mowa w § 7 pkt 7 umowy, Zamawiajacy sporzadzi korekte do suplementu zmniejszajaca liczbe
uczestnikow szkolenia i proporcjonalnie do tego wysokos¢ zaplaty lub zmieniajgca liste
uczestnikow szkolenia.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci w przypadku, gdy szkolenie nie zostanie
przeprowadzone zuwagi na brak chetnych uczestnikow. W takim przypadku Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce pisemnie o zaistniatej sytuacji, a Wykonawcy nie bedzie przystugiwato
zadne roszczenie z tego tytutu.

§5

Zobowigzania Zamawiajacego

Zamawiajacy zobowigzany jest skierowaé uczestnikdw szkolenia do Wykonawcy.

Szczegolowe warunki dotyczace kazdego szkolenia tj. zrodto finansowania, lista 0sob
zakwalifikowanych na szkolenie oraz szczegdtowe warunki platnosci zostang okreslone przez
Zamawiajacego w suplemencie zgodnie z wzorem okreslonym w zalaczniku nr 2 do niniejszej
umowy. Kazdy suplement zostanie ologowany wlasciwym ze wzgledu na zrodto finansowania
oznaczeniem.

W dniu zakonczenia szkolenia Zamawiajacy przeprowadzi badanie poziomu satysfakcji
uczestnikow szkolenia — ewaluacja szkolenia (zatacznik nr 8 do umowy). Oryginaly ankiet zostang
zwrécone Wykonawcy po dokonaniu ich analizy przez Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany
jest przechowywa¢é ankiety wraz z dokumentacjg szkolenia.



1))

2)

3)

4)
a))
6)

7

8)

9)

§6

Zrodla finansowania

Szkolenie/a moze/ga by¢ finansowane z kilku zrédet tj. Funduszu Pracy, Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych oraz wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) oraz Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi
miodych (YEI) — Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020 lub w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020 .

Wykonawca zobowiazany jest stosowa¢ wzoér ologowania wskazany przez Zamawiajacego
w zalaczniku nr 4 do niniejszej umowy oddzielnie na kazde zrédlo finansowania.

§7

Zobowigzania Wykonawcy

Wykonawca zobowiazuje si¢ w szczegdlnosci do:

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym niezbednym do realizacji zamowienia,
z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkdéw realizacji szkolenia oraz bez barier
architektonicznych, co umozliwi osobom niepelnosprawnym udziat w szkoleniu,

dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia tj. z wyksztalceniem,
kwalifikacjami, doswiadczeniem i uprawnieniami (jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich
posiadania) niezbednymi do realizacji zamdwienia oraz z przygotowaniem merytorycznym
i praktycznym w pracy z osobami bezrobotnymi,

wyposazenia kazdego uczestnika na pierwszych zajeciach w bezzwrotne materialy dydaktyczne
(w formie drukowanej) oraz notatnik i dlugopis. Powyzsze materialy staja si¢ wlasnosciag
uczestnika szkolenia od momentu ich przekazania,

zapewnienia odpowiednich warunkow bhp zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w tym
zakresie w czasie trwania szkolenia,

zapewnienia poczestunku kazdemu uczestnikowi szkolenia w kazdym dniu realizacji zajec
(minimum napdj zimny i cieply oraz kanapka i drozdzowka),

ubezpieczenia na wlasny koszt wszystkich uczestnikéw szkolenia od nastepstw nieszczgsliwych
wypadkow (NNW),

niezwlocznego dostarczenia do Powiatowego Urzedu Pracy w Bydgoszczy podpisanej listy
uczestnikow szkolenia, ktéra Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego przed rozpoczeciem
szkolenia,

niezwlocznego dostarczenia polisy ubezpieczeniowej do Powiatowego Urzedu Pracy
w Bydgoszczy oraz niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o przypadku powzigcia
informacji o podjeciu przez uczestnika szkolenia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub
dziatalnosci gospodarczej,

prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia, skladajaca si¢ z:

a) dziennika zaj¢¢ edukacyjnych zawierajacego:

— poszczegdlne daty zaje¢ i godziny ich realizacji (od — do),

— godziny szkolenia z uwzglednieniem obecnosci godzinowej uczestnikdéw na szkoleniu
(obecnos¢ uczestnikow musi by¢ sprawdzana na kazdej godzinie szkolenia),

— tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych (uwzgledniajacych podzial na zajecia
teoretyczne, praktyczne oraz egzamin) z podpisem osoby prowadzacej zajecia (osoba
prowadzaca zajecia musi by¢ wskazana z imienia i nazwiska wraz z podpisem),

— opis tresci szkolenia w zakresie poszczegolnych zajeé.

W razie skierowania uczestnikow na szkolenie z réznych zrédet finansowania,
Zamawiajacy dopuszcza prowadzenie jednego dziennika zaje¢ zawierajacego wspdlne
ologowanie wskazane przez Zamawiajacego. W przypadku jednak wspélfinansowania
szkolenia z dwoch zrédel z Unii Europejskiej (Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020 i Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020), kazde zrodlo powinno mie¢ oddzielne
ologowanie. Nie nalezy laczyé¢ dwoch zrodel finansowania w ramach Unii
Europejskiej na jednym dokumencie/stronie. W takim przypadku nalezy zalgczyé
dwie odrebne pierwsze strony dziennika zaje¢ — kazda z logiem wlasciwym dla
zrédla finansowania. W przypadku braku mozliwosci ologowania dziennika nalezy
zlozy¢ o$wiadczenie w tej sprawie,



b) list obecnosci — wedlug wzoru Zamawiajacego (zatacznik nr 5 do umowy),

c) protokotu i karty ocen z okresowych sprawdziandéw efektow ksztalcenia oraz egzaminu
koncowego, jezeli zostaly przeprowadzone, z ologowaniem wskazanym przez
Zamawiajacego, dla kazdego zrodla finansowania osobno. W przypadku braku
mozliwosci umieszczenia ologowania nalezy ztozy¢ o$wiadczenie w tej sprawie,

d) rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentow potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierajacego: numer, nazwisko i imiona oraz numer
PESEL uczestnikdw szkolenia, a w przypadku cudzoziemcéw numer dokumentu
stwierdzajacego tozsamos¢ oraz nazwe szkolenia i date wydania zaswiadczenia,
z ologowaniem wskazanym przez Zamawiajacego, dla kazdego zrodia finansowania
osobno. W przypadku braku mozliwosci umieszczenia ologowania nalezy zlozy¢
oswiadczenie w tej sprawie,

10) nalezytego zabezpieczenia, przechowywania wszelkich dokumentéw zwiazanych z realizacja
umowy przez okres co najmniej 5 lat — w przypadku finansowania szkolenia ze srodkow Funduszu
Pracy i Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych, a w przypadku
wspotfinansowania szkolenia ze s$rodkow Unii Europejskiej zgodnie z zapisami w umowie
o dofinansowanie projektu dotyczacymi przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
projektu, liczac od stycznia roku nastepnego po =zakonczeniu sprawy i udostepniania
Zamawiajacemu, instytucjom krajowym i Unii Europejskiej upowaznionym do kontroli,

11) prowadzenia miesiecznych list obecno$ci (zatacznik nr 5 do umowy) na zajeciach, ktore stanowic
beda podstawe do naliczenia stypendiow szkoleniowych (dotyczy oséb uprawnionych)
z podpisami uczestnikow szkolenia i przekaza¢ je Zamawiajacemu w oryginale w terminie do 2
dnia roboczego nastepnego miesigca (listy obecnosci musza zawieraé¢ faktyczng liczbe godzin
zegarowych uczestnictwa w szkoleniu). Niezachowanie terminu dostarczenia dokumentdéw
skutkowa¢ bedzie opdznieniem wyplaty stypendium z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,

12) informowania Zamawiajacego o nieobecnosciach uczestnikow na szkoleniu, badz tez rezygnacji
z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania. Wykonawca zobowigzany jest réwniez
przekaza¢ Zamawiajacemu oryginatl zaswiadczenia lekarskiego ZUS ZLA otrzymanego od
uczestnika szkolenia (lub oryginal oswiadczenia o okresie niezdolnosci do pracy w przypadku
otrzymania przez uczestnika szkolenia elektronicznego zwolnienia lekarskiego e-ZLA, ktory
stanowi zalacznik nr 6 do niniejszej umowy) oraz w przypadku innych nieobecnosci pisma
wyjasniajacego nieobecno$é, opisanego przez instytucje szkoleniows,

13) wydania kazdemu uczestnikowi szkolenia zaswiadczenia/en o jego ukonczeniu, a Zamawiajacemu
po 2 kserokopie kazdego z wydanych zaswiadczen. Kserokopie powinny zawiera¢ adnotacje
z podpisem i z datg przedstawiciela Wykonawcy, ze sa one zgodne z oryginalem. Wykonawca
zobowigzany jest w dniu zakonczenia szkolenia wydaé zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia
zgodne ze wzorem okreslonym przez Zamawiajacego stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej
umowy (Zamawiajacy wymaga, aby to zaswiadczenie zostalo ologowane oznaczeniem
wlasciwym ze wzgledu na zrédlo finansowania oraz zawieralo cel szkolenia o nastepujacej
tresci ,,Celem szkolenia bylo pozyskanie wiedzy teoretycznej i praktycznych umiejetnosci do
uzyskania uprawnien w zakresie obstugi wozka podnosnikowego”). Natomiast jezeli przepisy
odrgbne stanowia, Zze konieczne jest wystawienie innego zaswiadczenia np. zaswiadczenia
zgodnego z rozporzadzeniem MEN z dnia 11.01.2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2014 r., poz. 622) Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia
rowniez tego zaswiadczenia. W przypadku nie wydania zaswiadczenia Wykonawca zobowigzany
jest powiadomi¢ Zamawiajacego w formie pisemnej o przyczynach nie wystawienia
zaswiadczenia,

14) dostarczenia Zamawiajagcemu sprawozdania z zakonczenia szkolenia wedlug wzoru
Zamawiajacego (zalacznik nr 7 do umowy),

15) w razie wypadku w trakcie odbywania szkolenia albo w drodze na szkolenie lub ze szkolenia do’:
a) podjecia niezbednych dziatan eliminujgcych lub ograniczajacych zagrozenie, zapewnienia

udzielenia pierwszej pomocy osobom poszkodowanym i ustalenia w przewidzianym trybie

? zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkow
przy pracy i chordb zawodowych stosowanej w drodze analogii do zdarzen tego rodzaju, zwigzanych
z odbywanym szkoleniem ,,za wypadek przy pracy uwaza si¢ rowniez nagle zdarzenie wywotane przyczyna
zewnetrzng powodujace uraz lub $mierc, ktdre nastapitlo w okresie ubezpieczenia wypadkowego z danego tytutu
podczas odbywania szkolenia”



okolicznosci i przyczyn wypadku oraz zastosowania odpowiednich srodkéw zapobiegajacych

podobnym wypadkom,

b) sporzadzenia karty wypadku w 3 egzemplarzach (pierwszy egzemplarz otrzymuje
poszkodowany lub uprawniony czilonek rodziny, drugi pozostaje u podmiotu ustalajacego
okolicznosci i przyczyny wypadku, trzeci — Zaktad Ubezpieczen Spotecznych jezeli zdarzenie
zostalo uznane za wypadek w trakcie odbywania szkolenia albo w drodze na szkolenie lub
ze szkolenia),

16) niezwlocznego, pisemnego powiadomienia:

a) Powiatowego Urzedu Pracy o zdarzeniu zwigzanym z wypadkiem w trakcie odbywania
szkolenia albo w drodze na szkolenie lub ze szkolenia oraz dostarczenia do Urzedu
kserokopii karty wypadku,

b) wilasciwego okregowego inspektora pracy i prokuratora o $miertelnym, ciezkim lub
zbiorowym wypadku przy pracy oraz o kazdym innym wypadku, ktory wywotat
zmienione skutki, majacym zwiazek z praca jezeli moze by¢ uznany za wypadek w trakcie
odbywania szkolenia albo w drodze na szkolenie lub ze szkolenia,

17) nadzoru wewnetrznego w trakcie szkolenia celem podnoszenia jakoS$ci szkolenia,

18) informowania Zamawiajacego o wszelkich zmianach mogacych mie¢ wplyw na realizacje umowy,

19) w przypadku szkolenia wspoélfinansowanego przez Uni¢ Europejska Wykonawca
zobowigzany jest rowniez do eksponowania materialow promocyjnych otrzymanych od
Zamawiajacego informujacych o uczestnictwie w projekcie wspéHinansowanym przez Uni¢
Europejska, tj. umiesci¢ plakat A3 z logo projektu w pomieszczeniach w ktérych odbywaja
si¢ zajecia oraz na drzwiach sali,

20) Wykonawca zobowigzany jest do wykonania dwoch kolorowych zdje¢ — jednego zdjecia
uczestnikow szkolenia z zaje¢ teoretycznych oraz  jednego z zaje¢ praktycznych.
W przypadku szkolenia wspélfinansowanego przez Uni¢ Europejska wymaga si¢, zeby na
zdjeciach byl widoczny plakat A3 z logo projektu oraz dodatkowo nalezy wykona¢ trzecie
kolorowe zdjecie z oznaczeniem zewnetrznym sali z logo projektu (plakat A3). Zamawiajacy
zastrzega ponadto, ze w przypadku wspoHinansowania szkolenia z dwoch zrédel z Unii
Europejskiej (Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 i Regionalny
Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020) Wykonawca
zobowigzany jest wykona¢ zdjecia uczestnikom z zajeé teoretycznych i praktycznych
z kazdego zrodla finansowania osobno. Zdjecia nalezy dostarczy¢ w formie elektronicznej
(na adres email: szkolenia-grupowe@pup.bydgoszcz.pl lub na plycie CD) oraz papierowej
na adres siedziby Zamawiajacego — SZKOLENIA,

21) w przypadku szkolenia wspoélfinansowanego przez Uni¢ Europejska (Program Operacyjny
Wiedza Edukacja Rozw6j 2014-2020 i Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020) Wykonawca zobowigzany jest do oznaczenia materialow
szkoleniowych i prezentacji multimedialnej wlasciwym ologowaniem ze wzgledu na zrédlo
wspolfinansowania.

§8

Szczegolowy harmonogram szkolenia

1. Wykonawca jest zobowiazany przekaza¢ Zamawiajacemu, w terminie 7 dni poprzedzajacych
dzien rozpoczgcia szkolenia, szczegdtowy harmonogram szkolenia, stanowiacy zatgeznik nr 3 do
niniejszej umowy. Harmonogram nalezy dostarczy¢ do:

1) Centrum Aktywizacji Zawodowej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bydgoszczy -
SZKOLENIA, ul. Torunska 147, parter prawa strona (4 egzemplarze w formie papierowe;j
z odrebnym ologowaniem na kazde zrédlo finansowania, ktore Wykonawca zobowigzany
jest stosowac zgodnie z zalacznikiem nr 4 do umowy) oraz

2) na adres email: szkolenia-grupowe(@pup.bydgoszcz.pl (dotyczy wylacznie harmonogramu
z logo Funduszy Europejskich oraz Unii Europejskiej — Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozwoj 2014-2020 lub logo Funduszy Europejskich Program Regionalny, Unii
Europejskiej oraz Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego — Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020).

2. Wykonawca zobowigzany jest rowniez przekaza¢ harmonogram kazdemu uczestnikowi szkolenia
w dniu rozpoczgcia szkolenia (w formie papierowej z wlasciwym ologowaniem).

3. Jakiekolwiek zmiany tresci harmonogramu moga nastagpi¢ po pisemnym zawiadomieniu
Zamawiajacego i uzyskaniu jego zgody. Wykonawca zobowigzany jest wowczas dostarczyé
aktualny harmonogram zaréwno Zamawiajacemu, jak i kazdemu uczestnikowi szkolenia.




10.

11.

W przypadku zmiany osob zdolnych do wykonania zamowienia (kadry dydaktycznej) w sytuacji,
gdy zmiana bedzie spowodowana przyczynami niezaleznymi od Wykonawcy (np. dzialanie sity
wyzszej — zdarzenia nadzwyczajne, zewnetrzne iniemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia
w tym np. $mier¢, choroba wykladowcy), Wykonawca zobowiazany jest do przedstawienia
Zamawiajacemu powoddw, dla ktorych chce zmieni¢ osobg/y wraz ze wskazaniem nowej/ych
osoby/6b z imienia i nazwiska, tematu zaje¢ edukacyjnych, ktore beda przez osobe prowadzone
oraz przewidywanej daty dokonania zmiany. Wykonawca zobowigzany jest oswiadczy¢ na
pismie, ze nowa osoba posiada wyksztatcenie, kwalifikacje, doswiadczenie i uprawnienia (jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania) niezbedne do realizacji zamdwienia oraz
przygotowanie merytoryczne i praktyczne w pracy z osobami bezrobotnymi.

§9

Powierzenie, ochrona, przetwarzanie i kontrola danych osobowych

Wykonawca zobowigzuje si¢ do ochrony danych, a w szczegdlnosci stosowania przepisow ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.z2015 r., poz. 2135
z pézn. zm.) zwanej dalej ustawa ODO, oraz zgodnie z powszechnie przyjetymi standardami i
ustalonymi przez Strony warunkami. Obowiazek zachowania tajemnicy obejmuje wszystkich
uczestnikow procesu realizacji umowy w szczegolnosci wszelkich informacji, danych, a takze
materiatdéw uzyskanych w zwigzku z zawarciem i realizacja umowy.

Zamawiajacy, jako administrator danych powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych
uczestnikow realizowanej formy wsparcia na czas i w celu realizacji niniejszej umowy oraz w
zakresie umozliwiajacym Wykonawcy nalezyta realizacje postanowien umowy.

Wykonawca moze przetwarza¢ powierzone dane osobowe wylacznie w zakresie i w celu
przewidzianym w umowie.

Przetwarzanie przez Wykonawce danych osobowych w zakresie oraz celach innych niz wyraznie
wskazane powyzszymi postanowieniami oraz objete upowaznieniem udzielanym w tresci
niniejszej umowy jest niedopuszczalne.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zastosowania przy przetwarzaniu danych osobowych, srodki
techniczne i organizacyjne zapewniajace ochron¢ danych, w zakresie okreslonym w art. 36-39a
ustawy ODO.

Wykonawca zobowigzuje si¢ przestrzega¢ zasad poufnosei, integralnosci i rozliczalnoSci
powierzonych mu danych w realizacji umowy.

Wykonawca jest zobowigzany zapewnié, aby urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania powierzonych mu danych osobowych byly zgodne z wymogami rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadaé¢ urzadzenia i systemy informatyczne shuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. 22004 r. Nr 100, poz. 1024).

Wykonawca o$wiadcza, iz dysponuje srodkami technicznymi i organizacyjnymi zapewniajacymi
ochrong przetwarzania danych, w tym nalezytymi zabezpieczeniami umozliwiajagcymi
przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy ODO. W zakresie przestrzegania
tych przepiséw Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ jak administrator danych.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych takze po
wygasnieciu niniejszej umowy.

Zamawiajacy, jako administrator danych zastrzega sobie prawo do dokonania czynnos$ci kontroli
przetwarzania powierzonych danych w siedzibie Wykonawcy ustugi, w zgodnosci z art. 38 ustawy
ODO. Administrator danych jest obowigzany zapewni¢ kontrolg nad tym, jakie dane osobowe,
kiedy i przez kogo zostaly do zbioru wprowadzone oraz komu sa przekazywane.

Wykonawca zobowiagzuje si¢ do pokrycia w caloSci prawomocnych kar nalozonych na
Zamawiajacego, zgodnie z ustawa ODO, ktore wynikng wskutek zawinionego niewykonania lub
nienalezytego wykonania przez Wykonawce zobowigzan okreslonych w niniejszej umowie.
Zamawiajacy  niezwlocznie poinformuje Wykonawce o wszczeciu przez kogokolwiek
jakichkolwiek krokéw zmierzajacych do natozenia na Zamawiajacego  kar zwigzanych
z realizacja niniejszej umowy. W takim przypadku Zamawiajacy umozliwi Wykonawcy —
w zakresie dopuszczonym przez prawo — badz formalne przystapienie do takiego postgpowania,
jako podmiot posiadajacy interes prawny w jego zakonczeniu, badZ monitorowanie takiego
postepowania za zgoda, wiedza i pomoca Zamawiajacego. Powyzsze uregulowanie, warunkujace
odpowiedzialnos¢ Wykonawcy wzgledem Zamawiajacego dotyczy takze sytuacji, w ktorych
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Zamawiajacy przed uprawomocnieniem si¢ natozonych na niego kar, o ktéorych mowa powyzej,
podejmie z podmiotem naktadajagcym na niego te kary dzialania w celu zawarcia stosownej ugody
lub porozumienia w zakresie ich uiszczenia.

§10
Prawo odstapienia od umowy

1. W przypadku niewykonania zobowiazan wynikajacych z niniejszej umowy, stronom przystuguje
prawo odstapienia od umowy. Odstgpienie musi by¢ poprzedzone wyznaczeniem drugiej stronie
7-dniowego terminu do wywiazania si¢ ze zobowigzania z zastrzezeniem, ze W razie
bezskutecznego uptywu terminu strona bedzie uprawniona do odstgpienia od umowy.

2. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czg$ci umowy.

§11
Kary umowne

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne:

1) z tytulu zwloki w rozpoczeciu szkolenia w wysokosci 2 % wynagrodzenia okreslonego
w § 4 ust. | niniejszej umowy, za kazdy dzien zwloki,

2) z tytulu nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 5 % wynagrodzenia okreslonego
w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, w szczegdlnosci w przypadku niewlasciwego prowadzenia
dokumentacji szkolenia uniemozliwiajacej terminowe rozliczenie szkolenia,

3) z tytulu odstapienia od umowy badz jej rozwiazania przez ktorakolwiek ze stron
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy — w wysokosci 10 % wynagrodzenia okreslonego
w § 4 ust. 1 niniejszej umowy,

4) z tytulu niewykonania niniejszej umowy z winy Wykonawcy w wysokosci 10 %
wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kary umowne z tytutu odstapienia od wykonania umowy
z winy Zamawiajacego w wysokosci 10 % wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 niniejszej
umowy. Nie dotyczy to sytuacji, gdy szkolenie nie zostalo przeprowadzone z uwagi na brak
chetnych uczestnikow.

3. W przypadku, gdy niewykonanie przedmiotu umowy bedzie spowodowane przyczynami
niezaleznymi od Wykonawcy (np. dzialanie sily wyzszej — zdarzenia nadzwyczajne, zewnetrzne
iniemozliwe do zapobiezenia i1 przewidzenia) Zamawiajacy wyznaczy W porozumieniu
z Wykonawca nowy termin wykonania zamdwienia.

4. Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce o stwierdzonych uchybieniach okreslonych
w § 11 ust. 1 pkt 2 i wezwie Wykonawce do usunigcia uchybien stwierdzonych w zakresie
realizacji niniejszej umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5. W przypadku nieusunigcia przez Wykonawce uchybien, o ktorych mowa w § 11 ust. 4
Zamawiajacy ma prawo do odstapienia od niniejszej umowy, co skutkuje automatycznie jej
rozwigzaniem.

6. Stronom przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego kare umowna do
wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

7. Zamawiajacemu przystuguje prawo do potracenia kar umownych z faktur Wykonawcy
wystawionych na peina kwote.

§12
Prawo kontroli

Zamawiajacy zastrzega sobie i innym uprawnionym instytucjom w kazdym czasie prawo kontroli
przebiegu szkolenia, jego efektywnosci, frekwencji uczestnikdw, w szczegdlnosci przez wizytacje
zaje¢, badanie poziomu satysfakcji uczestnikdw w trakcie szkolenia, analiz¢ dokumentacji szkolenia,
analize wynikow ankiet, a takze prawo uczestniczenia przedstawicieli Zamawiajacego oraz innych
upowaznionych instytucji w zajeciach.



§13
Zmiana umowy

1. Zmiany tresci niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci i moga
nastgpi¢ na wniosek strony, zlozony najpdzniej w dniu zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych
zmiange, za zgoda wyrazong przez druga strong, w szczegolnosci w zakresie:

1) zmiany miejsca realizacji szkolenia, w sytuacji, gdy zmiana miejsca bedzie spowodowana
przyczynami niezaleznymi od Wykonawey (np. dzialanie sity wyzszej — zdarzenia
nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia tj. awaria pradu,
zniszczenie obiektu). Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajagcemu
pisemnie powodow, dla ktorych chce zmieni¢ miejsce realizacji szkolenia wraz ze
wskazaniem nowego adresu i opisem nowej bazy dydaktycznej. Nowe miejsce realizacji
szkolenia musi spelnia¢ wymagania Zamawiajacego okreslone w zapytaniu ofertowym.

2) zmiany terminu realizacji szkolenia, w sytuacji, gdy zmiana terminu begdzie spowodowana
przyczynami niezaleznymi od Wykonawcy lub Zamawiajacego (np. dziatanie sity wyzszej
— zdarzenia nadzwyczajne, zewnetrzne iniemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia
wtym np. $mieré, choroba wykladowcy). Zamawiajacy wyznaczy w porozumieniu
z Wykonawca nowy termin wykonania zamdwienia.

3) zmiany dokumentacji szkolenia m.in. suplementu, szczegdétowego harmonogramu
szkolenia, jezeli przyczyny te sa obiektywne i ktoérych nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢ (np. zmiana przepisdéw prawnych, zmiana uczestnikow szkolenia, zmiana
zrédla finansowania), a zmiany te s3 niezbedne do prawidlowego i efektywnego
zakonczenia szkolenia.

2. Zamawiajacy przewiduje zmian¢ umowy w zakresie niezbednym do realizacji projektow
realizowanych ze $rodkow Unii Europejskiej w szczegélnosci gdy zmiany beda wynikac
z przekazanych Powiatowemu Urzgedowi Pracy w Bydgoszczy wytycznych.

§ 14
Podwykonawcy

W przypadku wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktéra zostanie powierzona
do wykonania podwykonawcom:

1) Podwykonawca  zobowigzany jest wykona¢ powierzone zadania  zgodnie
z postanowieniami zawartymi w zapytaniu ofertowym, ofercie Wykonawcy oraz zapisami
niniejszej umowy,

2) Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno§¢ za swoje dzialania oraz dzialania
podwykonawcow, ktorym powierzyt wykonanie czgsci zamowienia,

3) Wszelkie rozliczenia z tytutlu realizacji niniejszej umowy sa dokonywane pomig¢dzy
Zamawiajacym, a Wykonawca. Jezeli Wykonawca powierzyl wykonanie okreslonych
zadan podwykonawcom zobowiazany jest rozliczy¢ sie z tymi osobami we wilasnym
zakresie,

4) Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci z tytulu wynagrodzenia naleznego
podwykonawcom, jak i nie odpowiada za zobowigzania cigzace na Wykonawcy wobec
podwykonawcow.

§ 15
Dokumenty stanowigce integralng cze$¢ umowy

Integralng cze$¢é niniejszej umowy stanowia:
1) Wzor zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia — zatacznik nr 1 do niniejszej umowy,
2) Wzdr suplementu - zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy,
3) Wzdr szczegdlowego harmonogramu szkolenia — zatacznik nr 3 do niniejszej umowy,



4) Wzory ologowania stosowane na dokumentach w trakcie realizacji szkolenia — zalacznik nr 4
do niniejszej umowy,
5) Miesigczna lista obecnosci — zalacznik nr 5 do niniejszej umowy,
6) Wzdr oswiadczenia o okresie niezdolnosci do pracy — zatacznik nr 6 do niniejszej umowy,
7) Sprawozdanie z zakonczenia szkolenia — zatacznik nr 7 do niniejszej umowy,
8) Ankieta dla uczestnika szkolenia stuzaca do oceny szkolenia — zalacznik nr 8 do niniejszej
umowy,
9) Zapytanie ofertowe,
10) Oferta szkoleniowa,
11) Dokumenty dostarczone przez Wykonawce warunkujace zawarcie niniejszej umowy:
a) Szczegotowa kalkulacja kosztow szkolenia zaakceptowana przez Zamawiajacego,
b) Program szkolenia na wzorze Zamawiajacego zgodny z opisem przedmiotu
zamoOwienia,
c) Plan nauczania zaakceptowany przez Zamawiajacego,
d) Wzory zaswiadczenia/en o ukonczeniu szkolenia lub innego/ych dokumentu/éw
potwierdzajacego/ych ukonczenie szkolenia i nabycie kwalifikacji,
e) W przypadku udzielania zamowienia konsorcjum (okreslonemu w art. 23 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych) - umowa
regulujaca wspotprace tych Wykonawcow.

§ 16
Przepisy majace zastosowanie do umowy

W zakresie nieuregulowanym niniejsza umowa zastosowanie majg w szczegolnosci przepisy:

3]
2)

3)
4)

5)
6)

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz. 2164),
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U.
z 2015 r., poz. 149 z pdzn. zm.),

rozporzadzenia MPiPS z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegélowych warunkow realizacji oraz
trybu i sposobdw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.U. z 2014 r., poz. 667),

ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz.U.z 2011 r. Nr 127, poz. 721 z pdzn. zm.),

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. 22014 r., poz. 121 z pdzn. zm.),
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2135
Z pozn. zm.).

§17
Miejsce rozstrzygania sporow

Wszelkie spory powstale w wyniku realizacji niniejszej umowy podlegajg rozpoznaniu przez sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§18
Obowiazywanie umowy

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania jej przez wszystkie strony.

1.

2.

§19
Postanowienia koncowe

Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Wykonawca przekazuje
Zamawiajacemu. Miejscem ztozenia dokumentow jest:
1) Centrum Aktywizacji Zawodowej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bydgoszczy
ul. Torunska 147, 85-950 Bydgoszcz, Szkolenia, parter, prawa strona,
2) listy obecnosci: Dziat Ewidencji i Swiadczen, IIT pietro, pokdj 305-306.
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
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PODPIS/Y

zgodnie ze wskazaniem we wilasciwych dokumentach (np. odpisie KRS, wpisie do CEIDG)

(PIECZATKA FIRMOWA (PIECZATKA IMIENNA WRAZ
WYKONAWCY) Z PODPISEM LUB CZYTELNY PODPIS
OSOBY UPOWAZNIONEJ
DO REPREZENTOWANIA
WYKONAWCY) s

(ZAMAWIAJACY)

Umowe sporzadzita:
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