CENTRUM AKTYWIZACII ZAWODOWEI
/ﬁ\ W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W BYDGOSZCZY
agd

i’ a ‘ 85-950 Bydgoszcz, ul. Toruriska 147
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ZAPYTANIE OFERTOWE

O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE) W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

KTOREGO PRZEDMIOTEM JEST USLUGA SZKOLENIOWA
REALIZOWANA DLA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W BYDGOSZCZY

Z PODZIALEM NA 2 CZESCI:
CZESC NR 1 — SZKOLENIE O NAZWIE ,FAKTURZYSTA Z OBSLUGA KASY FISKALNEJ”
CZESC NR 2 — SZKOLENIE O NAZWIE ,,OBStUGA KASY FISKALNEJ Z MINIMUM SANITARNYM”

ZATWIERDZAM:

Bydgoszcz, dnia 20 lutego 2015 r.

b RS



ROZDZIAL|. ZAMAWIAJACY - INFORMACIJE OGOLNE

1:1.

1.2,

1.3

1.4.

1.5.

Zamawiajacy: Powiatowy Urzad Pracy w Bydgoszczy ul. Torunska 147, 85-950 Bydgoszcz,

www.bip.pup.bydgoszcz.pl.

Godziny pracy Urzedu: poniedziatek-czwartek: od 7:15 do 15:15, wtorek: od 7:15 do 16:15,

pigtek od 7:15 do 14:15.

Osoba uprawniona do porozumiewania sie z wykonawca w imieniu zamawiajgcego —

Agnieszka Fos — tel. 52 36 04 372; email: szkolenia-grupowe @pup.bydgoszcz.pl fax 52 36 04

371

Spos6b porozumienia sie¢ pomiedzy zamawiajgcym, a wykonawca. Wszelkie oswiadczenia,

wnioski, zawiadomienia zamawiajacy i wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub droga

elektroniczng (e-mail). Kazda ze stron zobowigzana jest na zadanie drugiej niezwfocznie

potwierdzi¢ fakt ich otrzymania.

Definicje i skréty: llekro¢ w niniejszym zapytaniu ofertowym jest mowa o:

1) zamawiajgcym —oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Bydgoszczy,

2) wykonawcy — oznacza to podmiot ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia,

3) ustawie — oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwieri publicznych
(Dz.U. z 2013 r., poz. 907 z pdin. zm.).

ROZDZIAL . TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1,

252,

Postepowanie realizowane jest zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy, jako postepowanie o wartosci
nieprzekraczajgcej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Postepowanie oznaczone jest znakiem PUP-CP-2411-1/AF/2015. Wszelka korespondencja
oraz dokumentacja w tej sprawie bedzie powotywac sie na powyzsze oznaczenie.

ROZDZIAL lIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1

32

3.3.

3.4.

3:5.

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga szkoleniowa realizowana dla Powiatowego Urzedu
Pracy w Bydgoszczy. CPV-80500000-9 Ustugi szkoleniowe. 80530000-8 Ustugi szkolenia
zawodowego.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ sktadania ofert cze$ciowych. Kazdy z wykonawcoéw moze
ztozyc¢ oferte na jedng lub wiecej czesci zamoéwienia.

Zamowienie sktada sie z 2 czesci:

Czeéé nr 1 - szkolenie o nazwie ,Fakturzysta z obstugg kasy fiskalnej”.

Czes€ nr 2 - szkolenie o nazwie ,,Obstuga kasy fiskalnej z minimum sanitarnym”.
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawarto w zakresie czesci:

1) numer 1 zamdwienia w zataczniku nr 1la do zapytania ofertowego.

2) numer 2 zamdwienia w zataczniku nr 1b do zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwoé¢ udzielenia zamdwieri uzupetniajacych w wysokosci 40 %
zamodwienia podstawowego.

ROZDZIAL IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY

4.1.

SPEELNIENIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, spetniajacy warunki udziatu

w postepowaniu dotyczace:

1) posiadania uprawnied do wykonywania okreélonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

Na potwierdzenie spetnienia warunku, o ktéorym mowa w pkt 4.1.1. wykonawca musi
wykazaé, ze posiada:

aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, prowadzony przez Wojewodzki Urzad
Pracy wtadciwy dla siedziby wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 149).



Na wykazanie ww. warunku wykonawca musi ztoizyé o$wiadczenie o posiadaniu wpisu
wraz ze wskazaniem jego numeru. Tres¢ oswiadczenia zawarta jest w ofercie szkoleniowej
stanowiace;j:
- zafgcznik nr 2a do zapytania ofertowego w zakresie czesci numer 1 zamowienia,
- zatgcznik nr 2b do zapytania ofertowego w zakresie czedci numer 2 zamdwienia.

2) posiadania doswiadczenia w realizacji zamdwienia.

Na potwierdzenie spetnienia warunku, o ktérym mowa w pkt 4.1.2. wykonawca musi
wykazac, ze wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy — to w tym okresie co najmniej 5 szkoleri w zakresie:
a) czesci numer 1 zamdéwienia w przedmiocie fakturowania i obstugi kasy fiskalnej
tacznie dla minimum 50 oséb.
b) czesci numer 2 zaméwienia w przedmiocie obstugi kasy fiskalnej tacznie dla
minimum 50 oséb.

Na wykazanie ww. warunku wykonawca musi ztozy¢ o$wiadczenie. Tres$é oswiadczenia
zawarta jest w ofercie szkoleniowej stanowigce;j:
- zatacznik nr 2a do zapytania ofertowego w zakresie czesci numer 1 zamodwienia,
- zalacznik nr 2b do zapytania ofertowego w zakresie cze$ci numer 2 zamdwienia.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym do wykonania zamdwienia.

Na potwierdzenie spetnienia warunku dysponowania potencjatem technicznym
wykonawca musi wykaza¢, ze dysponuje podczas wykonania zamowienia:
w zakresie czesci zamdwienia nr 1 i 2 (wymagania wspélne):

- pomieszczeniami umozliwiajgcymi realizacje zamowienia dostosowanymi do
potrzeb szkolenia z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkow
realizacji szkolenia oraz o zlikwidowanych barierach architektonicznych
umozliwiajacych osobom niepetnosprawnym udziat w szkoleniu, w tym co
najmniej 1 salg szkoleniowa umozliwiajacy realizacje zajec¢ teoretycznych,
dostosowang do ilosci osob szkolonych z odpowiednig liczbg miejsc i stolikéw,
oswietleniem, ogrzewaniem i wentylacjg. Ponadto uczestnicy szkolenia muszg
mie¢ zapewniony dostep do zaplecza sanitarnego. Pomieszczenia muszg by¢
zgodne z rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia
1997 r. w sprawie ogdlnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U.
z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 z pdin. zm.), rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz.
69 z pdin. zm.), rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002
r. w sprawie warunkdéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich
usytuowanie (Dz. U. z 2002 r. Nr 75, poz. 690 z pdzn. zm.) oraz rozporzgdzeniem
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terendw
(Dz. U.z2010r. Nr 109, poz. 719).

- rzutnikiem multimedialnym, flipchartem i komputerem posiadajgcym
niezbedne i legalne oprogramowanie dla prowadzacego zajecia (wyktadowcy).

- co najmniej 10 indywidualnymi stanowiskami wyposazonymi w 10 kas
fiskalnych,

w zakresie czesci zamodwienia nr 1 (wymaganie dodatkowe):

- co najmniej 10 indywidualnymi stanowiskami komputerowymi z niezbednym

i legalnym oprogramowaniem.




4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

Na wykazanie ww. warunku wykonawca musi ztozy¢ oswiadczenie. Tres¢ oswiadczenia
zawarta jest w ofercie szkoleniowej stanowigcej
- zaftgcznik nr 2a do zapytania ofertowego w zakresie czesci numer 1 zamoéwienia,
- zatacznik nr 2b do zapytania ofertowego w zakresie czesci numer 2 zaméwienia.

Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ odpowiednio, nie pdzniej niz na dzier ztozenia oferty,
spetnienie warunkow.

Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu bedzie dokonana metodg ,spetnia - nie
spetnia”, w oparciu o dotaczone przez wykonawce do oferty oswiadczenie.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawcéw, ktérzy:

1) nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu lub

2) sa powigzani osobowo lub kapitatowo z zamawiajgcym.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Zamawiajacy na potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu wymaga ztozenia
przez wykonawce oswiadczenia o braku powigzar osobowych lub kapitatowych wykonawcy
z zamawiajgcym - zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

ROZDZIALV. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MUSI DOSTARCZYC WYKONAWCA

5.1.

5.2

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Zamawiajacy na potwierdzenie spetnienia warunkdow udziatu w postepowaniu oraz
posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci, jezeli przepisy prawa nakfadaja
obowigzek ich posiadania wymaga ztozenia przez wykonawce oferty szkoleniowej wedtug
Wzoru zamawiajacego

- zatgcznik nr 2a do zapytania ofertowego (w zakresie czesci numer 1 zamoéwienia).

- zatgcznik nr 2b do zapytania ofertowego (w zakresie czesci numer 2 zamdwienia).

inne dokumenty, ktore nalezy dotaczy¢ do oferty:

- Petnomocnictwo (jesli dotyczy).

Oswiadczenie musi by¢ ztozone w formie oryginatu. Pozostate dokumenty (np. certyfikat
jakosci ustug, petnomocnictwo) nalezy zloiy¢ w formie oryginatéw albo kopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznionego/ych przedstawiciela/i
wykonawecy.

Poswiadczenie za zgodno$é z oryginatem powinno by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby poswiadczajacej kopie dokumentu
za zgodnos¢ z oryginatem).

W przypadku poéwiadczenia za zgodno$é z oryginatem kopii dokumentow przez osobe/y nie
wymieniong/e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) wykonawcy, nalezy do oferty
dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo musi zawiera¢ w szczegolnosci
wskazanie mocodawcy i petnomocnika, zakres petnomocnictwa, date sporzadzenia oraz
czytelny podpis mocodawcy.

W przypadku, gdy oferte sktada konsorcjum, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego. Petnomocnictwo
nalezy dotaczy¢ do oferty.

Wymaga sie, aby wszystkie miejsca, w ktdrych wykonawca nanidst poprawki, przekreslenia,
dopiski byly datowane i podpisane wtasnorecznie przez osobe/y uprawniona/e do podpisania
oferty wraz z pieczatkg/ami imienna/ymi tej/tych osoby/éb.

ROZDZIAL V. INFORMACIE DODATKOWE, W TYM DOTYCZACE ZRODLA FINANSOWANIA

Zamowienie moze by¢ wspoifinansowane ze §rodkdw Unii Europejskiej.



ROZDZIAL VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

FA

7.2,

7.3.

7.4.
7.5.

7.6.

7.7

7.8.

1)

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedna lub wiecej czesci zaméwienia. Wykonawcy,
ktérzy chca ztozyé oferty na wiecej niz jedng czes¢ zamowienia zobowigzani sg wraz
z ofertg ztozy¢ w 1 kopercie:

oddzielnie w zakresie poszczegdlne] czeéci zamowienia kserokopie akredytacji na dane
szkolenie.

w jednym egzemplarzu pozostate dokumenty np. petnomocnictwo (wspolnym dla wszystkich
czesci).

Oferte nalezy sporzadzic w formie pisemnej w jezyku polskim, w sposéb czytelny na
komputerze lub odrecznie. Wymagane dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byc
ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta wraz zzatacznikami musi byé podpisana przez osobe/y upowainiong/e do
reprezentowania wykonawcy w zakresie jej praw majgtkowych w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego zgodnie z wpisem do KRS, wpisem do CEIDG lub umowg spétki albo
przez osobe/y posiadajgca/e petnomocnictwo, ktére nalezy dotaczy¢ do oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem wyznaczonego terminu do sktadania ofert. Zarowno zmiana, jak
i wycofanie oferty wymagajg powiadomienia zamawiajacego.

Kazda ztozona oferta zostanie wpisana do rejestru prowadzonego przez zamawiajacego.
Rejestr zostanie zamkniety wraz z uptywem terminu skfadania ofert poprzez adnotacje
o liczbie ofert ztozonych w terminie. Oferty ztozone po terminie zostang zarejestrowane pod
powyzszg adnotacjg i zostang zwrdcone wykonawcy. Kazdy sktadajgcy oferte moze otrzymac
pisemne poswiadczenie ztozenia oferty z okresleniem daty i godziny zlozenia zgodnym
Z rejestrem.

Oferta powinna sktadac sie z zestawu dokumentdw, o ktérych mowa w Rozdziale V zapytania
ofertowego. Wszystkie strony oferty muszg by¢ zespolone w sposéb zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

Opakowanie oferty - wykonawca powinien umieséci¢é oferte wraz zwymaganymi
dokumentami w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie lub opakowaniu, ktérg/e nalezy
zaadresowac:

(nazwa i adres Wykonawcy) Powiatowy Urzad Pracy

ul. Torunska 147

85-950 Bydgoszcz
Oferta zamowienia publicznego w trybie zapytania ofertowego na realizacje ustugi
szkoleniowej z podzietam na 2 czesci : cze$¢ zamdéwienia nr ............ szkolenie o nazwie
”- Nie otwierac przed dniem 26.02.2015 r. godz. 09.00".

ROZDZIAL VIII. MIEJSCE i TERMIN ZLOZENIA OFERTY

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 26.02.2015 r. do godz. 08.30 w sekretariacie Powiatowego
Urzedu Pracy w Bydgoszczy, ul. Toruriska 147, |l pietro, pokdj 207.

Termin otwarcia ofert: Otwarcie ofert nastgpi 26.02.2015 r. o godz. 09.00 w siedzibie
Powiatowego Urzedu Pracy w Bydgoszczy, ul. Torunska 147, Il pietro — pokéj 210.

Oferty ztozone po terminie lub w innym miejscu nie beda rozpatrywane i zostang zwrdcone
wykonawcy niezwtocznie.

Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podaje kwote,
jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia. Podczas otwarcia ofert
zamawiajgcy podaje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcdw, a takze informacje dotyczace
ceny.




8.5.

Informacje, o ktérych mowa zamawiajgcy przekaze niezwiocznie wykonawcom, ktérzy nie
byli obecni przy otwarciu ofert na ich wniosek.

ROZDZIAL IX. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

9.1.

8.2.

9.3.
9.4.

9.5.

Cene oferty stanowi koszt szkolenia/en brutto wszystkich oséb. Zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 14
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnier od podatku
od towardw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz.U. z 2013 r., poz. 1722
z pozn. zm.) zwalnia sie od podatku ustugi ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego, finansowane w co najmniej 70% ze $Srodkow publicznych oraz $wiadczenie
ustug i dostawe towardw Scisle z tymi ustugami zwigzane.

Cena oferty powinna by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie zaokraglona do dwéch

miejsc po przecinku.

Oferowana cena nie bedzie mogta ulec zwiekszeniu w okresie obowigzywania umowy.

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia,

w szczegodlnosci elementy przewidziane opisem przedmiotu zamowienia, a takze takie ktére

nie sg w nim wprost wyartykutowane lecz sg niezbedne dla prawidtowego $wiadczenia ustugi.

Zamawiajacy zastrzega, zeby wykonawca w cenie oferty:

1) uwzglednit koszt:

a) poczestunku dla uczestnikow szkolenia. Wykonawca zobowiazany jest zapewnié
poczestunek kazdemu uczestnikowi szkolenia w kazdym dniu realizacji zaje¢ -
minimum napdj zimny i cieply oraz kanapke i drozdzéwke,

b) bezzwrotnych materiatéw dydaktycznych dla uczestnikow szkolenia w formie
drukowanej oraz notatnik i diugopis,

c) dojazdu uczestnikéw szkolenia do miejsca realizacji zaje¢ praktycznych, w przypadku
gdy znajduje sie ono poza Bydgoszczg.

2) nie uwzgledniat kosztéw ubezpieczenia uczestnikdbw szkolenia od nastepstw
nieszcze$liwych wypadkéw (NNW). Wykonawca zobowigzany jest na witasny koszt
ubezpieczy¢ wszystkich uczestnikdw szkolenia od NNW.

ROZDZIAL X. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE

OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie sie kierowat ponizszymi kryteriami
przypisujac im odpowiednie wagi procentowe. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta,
ktdra zdobedzie najwiekszg liczbe punktow (P) stanowigcych sume poszczegélnych kryteriéw (A,B)
wedtug podanego wzoru P= A+B:

Przy ocenie ofert zamawiajacy bedzie sie kierowat ponizszymi kryteriami:

A—-Cena-60%
B — Dokument/y potwierdzajgcy/e jakos$¢ swiadczonych ustug — 40 %

Wskazéwka:
Przyjmuje sig, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w kazdym kryterium. Obliczenia

dokonywane beda z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

A - Cena oferty danej czesci zaméwienia — 60 % (maksymalna liczba punktow za to kryterium — 60 pkt)

Cena oferowana brutto oferty z najnizszg ceng

Cena oferty = x 60 pkt

Cena oferowana brutto oferty ocenianej




B — Dokument/y potwierdzajacy/e jako$¢ swiadczonych ustug — 40 % (maksymalna liczba punktéw

za to kryterium — 40 pkt)

Kryterium B bedzie oceniane w zakresie czesci nr 1 zamodwienia w nastepujacy sposob:

Brak certyfikatu jakosci ustug.

0 pkt

Brak akredytacji wystawionej przez wtasciwego Kuratora Oswiaty, na podstawie art. 68 b ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z péin. zm.)
w przedmiocie fakturowania i obstugi kasy fiskalnej.

0 pkt

POSIADANIE CERTYFIKATU JAKOSCI USLUG

Wsréd certyfikatéw przedstawionych przez instytucje szkoleniowe uwzgledniane bedg certyfikaty
systemu zarzadzania jakoscia w zakresie ustug szkoleniowych, wydane na podstawie
miedzynarodowych norm ISO przez akredytowane jednostki certyfikacyjne.

Kryterium posiadania certyfikatu zostanie uznane za spetnione jezeli certyfikat bedzie wazny w dniu
ztozenia oferty.

Punkty za to kryterium beda przyznawane na podstawie zataczonej do oferty kserokopii certyfikatu,
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez upowaznionego/ych przedstawiciela/i wykonawecy.

20 pkt

POSIADANIE AKREDYTACIHI WYSTAWIONE) PRZEZ WLASCIWEGO KURATORA OSWIATY, na
podstawie art. 68 b ustawy z dnia 7 wrzesénia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 z péin. zm.) w przedmiocie fakturowania i obstugi kasy fiskalnej.

Punkty za to kryterium bedg przyznawane na podstawie zatgczonej do oferty kserokopii akredytacji,
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez upowaznionego/ych przedstawiciela/i wykonawcy
oraz jezeli akredytacja bedzie wazna w dniu ztozenia oferty.

20 pkt

POSIADANIE AKREDYTACJI WYSTAWIONEJ PRZEZ WHASCIWEGO KURATORA
OSWIATY, na podstawie art. 68 b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie
o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 zpdin. zm.) w przedmiocie
fakturowania.

10 pkt

POSIADANIE AKREDYTACII WYSTAWIONEJ PRZEZ WEASCIWEGO KURATORA
OSWIATY, na podstawie art. 68 b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdin. zm.) w przedmiocie obstugi
kasy fiskalnej.

10 pkt

taczna suma punktéw mozliwych do uzyskania z tytutu POSIADANIA CERTYFIKATU JAKOSCI UStUG
i AKREDYTACJI WYSTAWIONEJ PRZEZ WASCIWEGO KURATORA OSWIATY, na podstawie art. 68 b
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdin. zm.)
w przedmiocie fakturowania i obstugi kasy fiskalnej.

40 pkt

Kryterium B bedzie oceniane w zakresie czesci nr 2 zaméwienia w nastepujacy sposob:

Brak certyfikatu jakosci ustug.

0 pkt

Brak akredytacji wystawionej przez wtasciwego Kuratora Oswiaty, na podstawie art. 68 b ustawy
z dnia 7 wrzeénia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdin. zm.)
w przedmiocie obstugi kasy fiskalnej.

0 pkt

POSIADANIE CERTYFIKATU JAKOSCI USLUG

Wsrod certyfikatéw przedstawionych przez instytucje szkoleniowe uwzgledniane bedg certyfikaty
systemu zarzadzania jakoscia w zakresie ustug szkoleniowych, wydane na podstawie
miedzynarodowych norm ISO przez akredytowane jednostki certyfikacyjne.

Kryterium posiadania certyfikatu zostanie uznane za spetnione jezeli certyfikat bedzie wainy w dniu
ztozenia oferty.

Punkty za to kryterium beda przyznawane na podstawie zataczonej do oferty kserokopii certyfikatu,
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez upowaznionego/ych przedstawiciela/i wykonawcy.

20 pkt

POSIADANIE AKREDYTACJI WYSTAWIONE) PRZEZ WEASCIWEGO KURATORA OSWIATY, na
podstawie art. 68 b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 z p6zn. zm.) w przedmiocie obstugi kasy fiskalnej.

Punkty za to kryterium beda przyznawane na podstawie zatgczonej do oferty kserokopii akredytacji,

20 pkt




poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez upowaznionego/ych przedstawiciela/i wykonawcy
oraz jezeli akredytacja bedzie wazna w dniu ztozenia oferty.

taczna suma punktéw mozliwych do uzyskania z tytutu POSIADANIA CERTYFIKATU JAKOSCI UStUG
i AKREDYTACJI WYSTAWIONEJ PRZEZ WHASCIWEGO KURATORA OSWIATY, na podstawie art. 68 b
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6in. zm.)
w przedmiocie obstugi kasy fiskalnej.

40 pkt

ROZDZIAL XI. Badanie ofert

11.1. W toku badania i oceny ofert zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

11.2.  ledli przedstawione przez wykonawce o$wiadczenie lub dokumenty beda nieczytelne lub
beda budzi¢ watpliwosci co do ich prawdziwosci zamawiajacy w toku badania ofert moze
zazadac przedstawienia oryginatéw.

11.3. Zamawiajgcy poprawia w ofercie, w oparciu o art. 87 ust. 2 ustawy:

1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym lub opisem
przedmiotu zamdwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
11.4. Zamawiajacy odrzuca oferte, w szczegdlnosci gdy:
1) tresc oferty wykonawcey nie odpowiadania tresci zapytania ofertowego.
2) zostata ona zfozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia.
3) wykonawca nie zgodzit sie w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia na
poprawienie omyiki, o ktdrej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy.

ROZDZIAL XIl. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

12.1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy jednoczesnie zawiadomi
wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty.

12.2.  Warunkiem zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego jest zaakceptowanie przez
zamawiajgcego wszystkich dokumentdw, o ktérych mowa w Punkcie 12.3. niniejszego
zapytania ofertowego.

12.3. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest przedtozy¢ zamawiajagcemu:

1) Szczegotowa kalkulacje kosztéw szkolenia zaakceptowang przez zamawiajgcego. Wzor
kalkulacji zostanie przekazany wykonawcy wraz z zaproszeniem do zawarcia umowy.

2) Program szkolenia na wzorze zamawiajgcego zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia.
Wzér programu zostanie przekazany wykonawcy wraz z zaproszeniem do zawarcia
umowy.

3) Plan nauczania zaakceptowany przez zamawiajgcego. Wzor planu nauczania zostanie
przekazany wykonawcy wraz z zaproszeniem do zawarcia umowy.

4) Wzory zaswiadczenia/eri o ukorczeniu szkolenia lub innego/ych dokumentu/éw
potwierdzajacego/ych ukonczenie szkolenia i nabycie kwalifikacji,

5) W przypadku udzielania zamoéwienia konsorcjum (okreslonemu w art. 23 ust. 1 ustawy) -
umowe regulujaca wspoétprace tych wykonawcow.

12.4. Przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwoé¢ prowadzenia negocjacji cenowych z wykonawca, ktérego oferta uznana zostata
za najkorzystniejszg. W wyniku negocjacji nie moze zostac ustalona cena wyzsza niz wskazana
w ofercie.



DS,

12.5. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

1) uchyla sie od zawarcia umowy,

2) nie spetnit przestanek warunkujgcych zawarcie umowy, o ktérych mowa w Punkcie 12.2.
i 12.3. niniejszego zapytania ofertowego,

zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez

przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

ROZDZIAL XIll. POSTANOWIENIA DOTYCZACE WNOSZENIA OFERTY WSPOLNEJ PRZEZ DWA LUB

WIECEJ PODMIOTOW GOSPODARCZYCH (KONSORCIA)

13.1. Zgodnie z art. 23 ustawy wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.
13.2.  Wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o zamdwienie ustanawiaja petnomocnika do

reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Oferta wspdlna powinna zawiera¢ wszystkie dokumenty, oswiadczenia, o ktérych mowa
w Rozdziale IV zapytania ofertowego. Oswiadczenie o braku powigzarnn osobowych lub
kapitatowych, o ktérym mowa w Punkcie 4.5. musi by¢ ztozone odrebnie przez kazdego
z wykonawcow bedacych partnerami (cztonkami konsorcjum). W przypadku dokumentow
potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu (oferta szkoleniowa) - punkty 4.1 Podpunkt
1, 2 i 3 zapytania ofertowego wystarczy, ze dokumenty potwierdzajace spetnienie
warunkéw ztozy co najmniej jeden z uczestnikow oferty wspdinej lub gdy z dokumentéw
ztozonych przez tych wykonawcow tgcznie bedzie wynikac ich spetnienie.

13.3. Jezeli oferta wspdlna ztozona przez dwoch lub wiecej wykonawcow zostanie wybrana

w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego zamawiajagcy zazgda w wyznaczonym terminie ztozenia umowy
regulujgcej wspdtprace tych wykonawcdw, podpisanej przez wszystkich partneréw, przy
czym termin na jaki zostata zawarta nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zamowienia.

13.4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia ponoszg solidarng

odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

ROZDZIAL XIV. WZOR UMOWY
Wykonawca przedktadajac oferte akceptuje w catosci i bez ograniczern wzér umowy, stanowiacy
zatacznik nr 4a do zapytania ofertowego (dotyczy czesdci nr 1 zamoéwienia) i nr 4b (dotyczy czgéci nr 2
zamowienia).

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr la (w zakresie czesci numer 1
zamowienia),

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia — zatacznik nr 1b (w zakresie czesci numer 2
zamodwienia),

3. Oferta szkoleniowa — zatacznik nr 2a (w zakresie czesci numer 1 zamdwienia),

4. Oferta szkoleniowa — zatgcznik nr 2b (w zakresie czesci numer 2 zamoéwienia),

5. Os$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych z zamawiajgcym — zatgcznik nr 3,

6. Wzdér umowy w sprawie zamdwienia publicznego na realizacje szkolenia o nazwie ,Fakturzysta
z obstuga kasy fiskalnej”— zatacznik nr 4a,

7. Wzo6r umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na realizacje szkolenia o nazwie ,,Obstuga kasy
fiskalnej z minimum sanitarnym”— zatgcznik nr 4b.
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